
ЗАТВЕРДЖЕНО  
наказ  Тлумацького  районного  суду  

Iвано-Франкгвськог  областi 
23.09.2022 №  02-04/10 

Порядок  обробки  й  захисту  персональних  даних, 

володiльцем  яких  е  Тлумацький  районний  суд  Iвано-Франкгвськоi областi 

I. Загальнг  положения  

1.1. Порядок  обробки  й  захисту  персональних  даних, володiльцем  яки
к  е  Тлумацький  

районний  суд  Iвано-Франкгвськоi областi (далг  - суд), розроблено  
вгдповгдно  до  вимог  

Закону  Украгни  «Про  захист  персональних  даних», з  метою  створення  умов  для  забезпечення  

захисту  цих  даник  вiд  незаконное  обробки, а  також  вiд  незаконного  дост
упу  до  них. 

1.2. Порядок  обробки  й  захисту  персональних  даних, володiльцем  якик  е
  Тлумацький  

районний  суд  Iвано-Франкгвськоi областi (далг  - порядок) розроблено  на  пгдставг  Закон
у  

Украени  «Про  захист  персональних  даних», наказу  Уповноваженого  Верховное  Ради  Украени  

з  прав  людини  вiд  08 сгчня  2014 року  №  1/02-14 «Про  затвердження  документгв  у  сферг  

захисту  персональних  даних», Положения  про  автоматизовану  систему  документообiгу  суду. 

1.3. Порядок  визначае  вимоги  до  обробки  персональних  даник, якi обр
обляються  

судом. 
1.4. Володглець  персональних  даних  - суд. 

1.5. Визначення  термгнгв: 

1.5.1. Згода  суб'екта  персональних  даник  - це  будь-яке  документоване , добровгльне  

волевиявлення  фгзичное  особи  щодо  надання  дозволу  на  обробку  ТТ  персона
льних  даник  

вгдповгдно  до  сформульованое  мети  ех  обробки. 

1.5.2. Обробка  персональних  даник  - це  будь-яка  дгя  або  сукупнiсть  дгй, здгйснених  

повнгстю  або  частково  в  автоматизовангй  системг  документообiгу  суду  та/або
  в  картотеках  

персональних  даних, якi пов'язанг  зг  збиранням, реестрацгею, накопиченням, зб
ергганням, 

адаптуванням, змгною, поновленням, використанням  i поширенням  (розповсюдже
нням, 

реалгзацгею, передачею), знеособленням, знищенням  вiдомостей  про  фгзичну  особу. 

1.5.3. Персональнг  данг  - це  вгдомостг  чи  сукупнiсть  вiдомостей  про  фгзичну  особу, яка
  

гдентифгкована  або  може  бути  конкретно  гдентифгкована . 

1.5.4. Суб'ект  персональних  даник  - це  фiзична  особа, стосовно  яков  вгдповгдно  до  

закону  здiйснюеться  обробка  П  персональних  даних. 

1.5.5. Розпорядник  персональних  даних  - це  фiзична  чи  юридична  особа, якiй  судом
  

або  законом  надано  право  обробляти  цг  данг  вiд  гменг  суду. 

1.5.6. Третя  особа  - це  будь-яка  особа, за  винятком  суб'екта  персональних  даних, 

володгльця  чи  розпорядника  персональних  даник, якiй  володiльцем  чи  розпорядником
  

персональних  даник  здгйснюеться  передача  персональних  даних  вгдповгдно  до  Закону. 

1.6. Порядок  е  обов'язковим  для  виконання  працгвниками  суду, якi мають  доступ  до  

персональних  даник  та  здгйснюють  ех  обробку. 

II. Мета  та  пгдстави  обробки  персональних  даних  

2.1. Обробка  персональних  даник, володiльцем  якик  е  суд, здгйснюеться  з  метою: 

2.1.1. забезпечення  проходження  державное  служби  та  трудових  вгдносин, управлгння  

персоналом, вгйськового  та  мобглгзацгйного  облгкгв; 
2.1.2. виконання  покладеник  на  суд  завдань  щодо  здгйснення  правосуддя  вгдповгдно  до  

визначених  Законом  засад  та  процедур  судочинства  з  метою  захисту  особи, суспгльства  та  

держави  вiд  конституцгйних  i пов'язаних  гз  ними  злочингв  та  судового  контролю  за  
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досудовим  розслгдуванням  цих  
злочингв, дотриманням  прав, своб

од  та  гнтересгв  учасникгв  

справ. 
2.2. У  зазначених  в  пунктг  2.1.1. випадках  суд  обробляе  персон

альнг  данi таких  

суб'ектгв: 
2.2.1. працгвникгв  суду; 

2.2.2. осiб, якi претендують  на  всту
п  на  державну  службу, на  праце

влаштування  до  

суду; 
2.2.3. осiб, якi звертаються  до  суду  у  п

ередбаченому  законодавством  вип
адку. 

2.3. До  персональних  даних, обробку
  яких  здгйснюе  суд, належать: 

2.3.1. персональнг  данi суддгв: прiзв
ище, iм'я, по  батьковг, дата, мгс

це  народження, 

сгмейний  стан, склад  сгм'i, рее
страцiйний  номер  облгковоТ  ка

ртки  платникiв  податкiв, 

паспортнг  данi, унгкальний  номер
  запису  в  Единому  державному  д

емографiчному  реестрг  (за  

наявностг ), фактичне  мгсце  проживания  та
  мгсце  реестрацгi, контактнг  данi (

номер  телефону, 

e-mai1, вгдомостг  про  гншг  засоби  зв
'язку  з  ними), бгографгчнг  данi, вгдомостг  про

  освгту, 

науковий  ступгнь, вченi звания,
 вгдомостг  про  трудову  дiяльнiст

ь, вгйськово-облгковг  данi, 

фотографгчнг  зображення, гншг 
 вгдомостг, передбаченг  Законом  

УкраУни  «Про  судоустргй  i 

статус  суддгв»; 
2.3.2. персональнг  данi працгвникгв  а

парату  суду  та  осiб, якi претенду
ють  на  вступ  на  

державну  службу, працевлашту
вання , осiб, якi проходять  стажування

: прiзвище, iм'я, по  

батьковг, дата, мгсце  народження
, сгмейний  стан, склад  сгм'i, реестр

ацгйний  номер  облгковоУ  

картки  платникiв  податкiв, паспо
ртнг  данi, унгкальний  номер  запис

у  в  Единому  державному  

демографiчному  реестрг  (за  наяв
ностг ), фактичне  мгсце  проживания  т

а  мгсце  реестрацгY, 

контактнг  данi (номер  телефон
у, e-mai1, вгдомостг  про  гншг  засоби  зв

'язку  з  ними), 

бгографгчнг  данi, вгдомостг  про  
освгту, науковий  ступгнь, вченi зв

ання, вгдомостг  про  трудову  

дiяльнiсть, вгйськово-облгковг  данi, фотографгчнг  зоб
раження, гншг  вгдомостг, передб

аченг  

Законом  Украiни  «Про  державну
  службу», Кодексом  законгв  про  працю  Укр

агни, Порядком  

проведения  конкурсу  на  зайнятг
я  посад  державноУ  служби, Полож

ения  про  помгчника  суддг; 

2.3.3. персональнг  данi осiб, що  
звертаються  до  суду  в  порядк

у, передбаченому  

законодавством : прiзвище, iм'я, по  батьковг,
 мгсце  проживания, контактнг  д

анi (номер  

телефону, e-mai1, вгдомостг  про  гншг  засоби  зв
'язку  з  ними), соцгальний  статус  (у  разе  

зазначення), а  також  гнформацгя, яку  особа  з
  власноi волг  зазначае  у  зверненнг

. 

2.4. Джерелами  ведомостей  про  су
б'екта  персональних  даних  е: в

иданг  на  його  iм'я  

документи, пгдписанг  ним  докум
енти, вгдомостг, якi суб'ект  надае

  про  себе. 

2.5. Обробка  персональних  даних 
 базуеться  на  таких  принципах: 

2.5.1. принцип  законностг : персональнг  данi повиннi обро
блятися  лише  на  законник  

пгдставах; 
2.5.2. принцип  сумгсностг : персональнг  данi повиннi отр

имуватись  гз  конкретними  

законними  цглями  та  оброблятис
я  вгдповгдно  до  них; 

2.5.3. принцип  адекватностг  i ненадлишковостг
: персональнг  данi повиннi бут

и  

адекватними, ненадлишковими , вгдповгдати  цглям  обробки; 

2.5.4. принцип  точностг: персональнг  данi повиннi бути 
 точними  та  достовгрними; 

2.5.5. принцип  строковостг : персональнг  данi не  повиннi
 зберггатися  довше, нгж  це  

необхгдно; 
2.5.6. принцип  дотримання  прав  фгзичноУ  особи: персональнг  даннг  повиннi 

оброблятись  з  дотриманням  прав
  суб'екта  персональних  даних, в

ключаючи  право  на  доступ  

до  даних; 
2.5.7. принцип  захищеностг : персональнг  данi повиннi обро

блятися  з  дотриманням  

вимог  щодо  захисту  даних. 

2.6. В  автоматизовангй  системi док
ументообггу  суду  персональнг  данi

 працгвникгв  суду  

обробляються  з  метою  надання  У
м  доступу  до  автоматизованоТ  сист

еми  документообггу  суду. 

2.7. В  гнформацгйно -аналгтичнгй  системi «Кадри-ИЕВ» персональнг  данi працгвникгв  

суду  обробляються  з  метою  заб
езпечення  реалгзацгУ  трудових  вг

дносин, облгку  суддгв  та  

працгвникгв  апарату  суду. 
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2.8. В  автоматизованiй  системi документообггу  суду  персональнi
 данi фгзичних  oci6 

обробляються  з  метою  забезпечення  розгляду  судових  справ, а  сам
е: 

2.8.1. надання  фгзичним  i юридичним  особам  гнформацгi про  стан
  розгляду  справ, 

учасниками  процесу  яких  вони  е, або  у  яких  вони  беруть  участь; 

2.8.2 централгзованого  зберiгання  текстгв  судових  ргшень  та  гнши
х  процесуальних  

документiв; 
2.8.3. пгдготовки  статистичних  даних; 

2.8.4. реестрацгТ  вхгдноi i вихгдноi кореспонденцгг; 

2.8.5. видачг  копгй  судових  ргшень  та  виконавчих  листгв  на  
пгдставг  наявних  в  

автоматизованiй  системi документообггу  суду  даних  тощо. 

2.9. Загальними  пгдставами  виникнення  у  працгвникгв  суду  прав
а  на  обробку  

персональних  даних  е: 
2.9.1. згода  суб'екта  персональних  даних  на  обробку  його  персона

льних  даних. 

Суб'ект  персональних  даних  мае  право  при  наданнг  згоди  внести  застереження  

стосовно  обмеження  права  на  обробку  сво  х  персональних  даних; 

2.9.2. надане  у  порядку, визначеному  законодавством  УкраУни, право  
на  обробку  

персональних  даних  вiдповiдно  до  Закону, i виключно  в  гнтересах  
нацгональноi безпеки, 

економгчного  добробуту  та  прав  людини; 

2.9.3. необхгднгсть  захисту  житгево  важливих  гнтересгв  суб'екта  персон
альних  даних  

до  часу, коли  отримання  згоди  на  обробку  персональних  даних  вiд  с
уб'екта  персональних  

даних  стане  можливим. 

2.10. Формою  надання  згоди  суб'екта  персональних  даних  е  документ  на  пап
еровому  

носгг  з  реквгзитами, що  дае  змогу  гдентифгкувати  цей  документ  та  
фгзичну  особу. 

Добровгльне  волевиявлення  суб'екта  персональних  даних  засвгдчуеться  його  
пгдписом. 

2.11. Отримана  вiд  працгвника  суду  згода  на  обробку  персональних  даних  долучае
ться  

до  його  особову  справу. 

III. Порядок  обробки  персональних  даних  

3.1. Персональнг  данi збираються  безпосередньо  вiд  суб'ектгв  персональних  даних, а  

також  пгд  час  здгйснення  дгяльностг  судом. 

3.2. Збирання  персональних  даних  працгвникгв  суду  здгйснюеться  шляхом  надання  

ними  вгдповгдних  документiв, визначених  законодавством , зокрема, про  державну  служб
у, 

працю. 
3.3. Накопичення  таких  персональних  даних  здгйснюеться  зггдно  з  вимогами  

законодавства, зокрема, про  державну  службу, працю. 

3.4. Суд  забезпечуе  належнг  умови  зберiгання  всгх  видгв  документiв, що  мiстять  

персональнi данi в  порядку, визначеному  нормативно-правовими  актами. 

3.5. Персональнг  данi та  документи, що  мiстять  персональнi данi зберггаються  протягом  

строку  не  бгльше, нгж  це  необхгдно  вiдповiдно  до  мети  Ух  обробки, якщо  гнше  не  передбачено  

законодавством  у  сферг  архгвноY роботи  та  дгловодства. 

3.6. Biд6ip для  знищення  документ iв, що  мiстять  персональн i данi, строки  зберiгання  

яких  закгнчилися, проводить  експертна  комгсгя. 
3.7. Знищення  персональних  даних  здгйснюеться  у  спосгб, що  виключае  подальшу  

можливгсть  поновлення  таких  персональних  даних. 

3.8. Змгни  й  доповнення  до  персональних  даних  вносяться  на  пгдставг : 

3.8.1. повгдомлення  суб'екта  персональних  даних  про  змгну  своТх  персональних  даних  

з  наданням  документiв, що  це  пгдтверджують; 
3.8.2. умотивованоi вимоги  суб'екта  персональних  даних  у  разг, якщо  цг  данi 

обробляють  незаконно  чи  вони  е  недостовгрними ; 
3.8.3. звернення  гншик  суб'ектгв  вгдносин, пов'язаних  з  персональними  даними; 
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3.8.4. обов'язкових  для  виконання  вимог  (приписгв) У
повноваженого  Верховном  Ради  

Украмни  з  прав  людини  або  визначених  ним  поса
дових  осiб  Секретаргату  Уповноваженого  

Верховном  Ради  Украмни  з  прав  людини  про  запобггання  або  усунення  порушень  

законодавство  про  захист  персональних  даних  

3.8.5. за  ргшенням  суду, що  набрало  законном  сипи. 

3.9. Персональнг  данi видаляються  або  знищуються  у  р
азi: 

3.9.1. закгнчення  строку  зберггання  даних, визначеного
  згодою  суб'екта  персональних  

даних  на  обробку  цих  даних  або  законом; 

3.9.2. припинення  правовгдносин  мгж  суб'ектом  персо
нальних  даних  та  судом, якщо  

гнше  не  передбачено  Законом; 

3.9.3. видання  вгдповгдного  припису  Уповноваженого
  Верховном  Ради  Украмни  з  прав  

людини  або  визначених  ним  посадових  осiб  Се
кретаргату  Уповноваженого  Верховном  Ради  

Украмни  з  прав  людини; 
3.9.4. набрання  судовим  ргшенням  законном  сили  щ

одо  видалення  або  знищення  

персональних  даних. 
3.10. Порядок  доступу  третгх  осiб  до  персональних  д

аних, якi перебувають  у  володiннi 

суду  як  розпорядника  публгчном  гнформацгм, ви
значаеться  Законом  Украмни  «Про  доступ  до  

публгчном  гнформацгм» та  Положениям  про  забезпечення  доступу  до  пуб
лгчном  гнформацгм, що  

знаходиться  у  володiннi Тлумацького  районного  
суду  Iвано-Франкгвськом  областг. 

3.11. У  передбачених  Законом  випадках  персональнi
 данi можуть  поширюватися : 

3.11.1. на  запити  правоохоронних  органгв  пгд  час  ви
конання  завдань  оперативно -

розшуковом  чи  коНтррозвiдувальном  дiяльностi, бо
ротьби  з  терорИ3мом; 

3.11.2. для  виконання  державними  органами  та  орга
нами  мгсцевого  самоврядування  

своих  повноважень, передбачених  Законом. 

3.12. У  разi пошерення  персональних  даних  у  передб
ачених  пунктами  3.10. 3.11. цього  

положения  випадках, суд  не  повгдомляе  суб
'екта  персональних  даних  про  дгм  з  його  

персональними  даними. 

IV.Заходизабезпеченнязахисту  персональних
  даних  

4.1. Вгдповгдно  до  ст. 24 Закону  Украмни  «Про  захист  персональних  д
аних» в  судi 

визначаеться  особа, вiдповiдальна  за  органiза
цiю  роботи, пов'язану  з  обробкою  та  захистом  

персональних  даних. 
4.2. Особа, вiдповiдальна  за  органiзацiю  роботи,

 пов'язаном  з  обробкою  та  захистом  

персональних  даних  забезпечуе : 

4.2.1. органiзацiю  обробки  персональних  даних
  у  судi, в  обсязг, необхгдному  для  

виконання  функцгй  суду; 
4.2.2. аналгз  процесгв  обробки  персональних  дани

х  вгдповгдно  до  основних  завдань  та  

функцгй  суду, у  тому  числг  визначення  мет
и, з  якою  обробляються  персональнi данi, 

правовик  пiдстав  для  обробки  персональни
х  даних, вгдповгдностг  та  не  надмгрностг  

персональних  даних  зггдно  з  визначеною  метою  мх  обробки, приведения  перелгку  

персональних  даних  у  вгдповгднгсть  до  визна
ченом  мети  та  правовик  пiдстав  мх  обробки; 

4.2.3. ознайомлення  працгвникгв  суду  з  вимогами  законодавства  про  захист  

персональних  даних  та  змгнами  до  нього, зо
крема  щодо  зобов'язань  не  розголошувати  

персональнi данi, якi було  довгрено  або  якi стали
  вгдомг  у  зв'язку  з  виконанням  професгйних  

чи  службових  або  трудових  обов'язкгв; 

4.3.4. органiзацiю  обробки  запитгв  щодо  доступу 
 до  персональних  даних  суб'ектгв  

вгдносин, пов'язаних  з  обробкою  персональних 
 даних; 

4.3.5. пгдготовку  проекту  змгн  та  доповнень  до  даног
о  положення  - за  необхгдностг . 

4.4. Особа, вiдповiдальна  за  органiзацiю  роботи, п
ов'язаном  з  обробкою  та  захистом  

персональних  даних: 
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4.4.1. гнформуе  керiвництво  суду  про  заходи, якик  необхгдно  вжити  для  узгодженн
я  

складу  персональних  даних  та  процедур  Ух  обробки  з  вимогами  законодавства  
про  захист  

персональних  даних; 
4.4.2. гнформуе  керiвництво  суду  про  порушення  встановлених  процедур  обробки 

 

персональних  даних; 
4.4.3. взаемодге  з  Уповноваженим  ВерховноУ  Ради  УкраТни  з  прав  людини  та

  

визначеними  ним  посадовими  особами  Секретаргату  Уповноваженого  Верховн
оУ  Ради  

УкраУни  з  прав  людини  з  питань  запобггання  та  усунення  порушень  законодавства 
 про  захист  

персональних  даних. 
4.5. Особа, вгдповгдальна  за  органгзацгю  роботи, пов'язаноУ  з  обробкою  та  захис

том  

персональних  даних  мае  право: 

4.5.1. перевгряти  стан  дотримання  працгвниками  суду  законодавства  у  сферi захисту  

персональних  даних, брати  участь  у  службових  розслгдуваннях  з  питань  порушення 
 порядку  

обробки  та  захисту  персональних  даних; 
4.5.2. вносити  кергвнику  апарату  суду  пропозицгУ  про  розмежування  режиму  та  прав  

доступу  працгвникгв  до  обробки  персональних  даних  вгдповгдно  до  Ух  посадових  обов'яз
кiв; 

4.5.3. розглядати  вимоги  працгвникгв  суду  щодо  заперечення  проти  обробки  Ух  

персональних  даних. 
4.6. Працiвники  суду, якi обробляють  персональнi данi, або  мають  доступ  до  них, а  

також  гншг  особи, якi на  законник  пгдставах  отримують  доступ  до  персональних  дани
х, 

дають  письмове  зобов'язання  про  нерозголошення  персональних  даних, якi Ум  було  довiрен
о  

або  якi стали  вгдомг  у  зв'язку  з  виконанням  посадових  обов'язкiв. 

4.7. Право  доступу  до  персональних  даних, Ух  обробку  надаеться  особам  пiсля  

пгдписання  ними  зобов'язання  про  нерозголошення  персональних  даник  

4.8. Забезпечення  оформлення  зобов'язань  в  судг  здгйснюе  особа, на  яку  покладено  

обов'язки  служби  управлгння  персоналом . 

4.9. Датою  позбавлення  права  доступу  до  персональних  даних  е  дата  звiльнення  

працiвника  суду, дата  переведення  на  гншу  посаду, виконання  обов'язкiв, що  не  пов'язанг  з  

обробкою  персональних  даних. 
4.10. Право  доступу  по  автоматизованоУ  системи  документообiгу  суду  працгвникам  

суду  визначаеться  на  пгдставг  наказу  кергвника  апарату  суду. 

4.11. Працiвники  суду  допускаються  до  обробки  персональник  даних  в  автоматизованiй  

системi документообiгу  суду  лише  пiсля  Ух  гдентифгкацгг  (логгн, пароль). 

4.12. У  разе  переведення  працiвника  суду  на  гншу  посаду, що  не  передбачае  обробки  

персональник  даних, або  звiльнення  працiвника, який  мав  право  на  обробку  персональних  

даних  в  автоматизованiй  системi документообiгу  суду, вгн  позбавляеться  права  доступу  до  

гнформацгУ  щодо  персональних  даних. 

4.13. Кожен  працгвник  суду, що  здгйснюе  обробку  персональних  даних  на  паперових  

носгях, персонально  забезпечуе  виконання  вимог  встановленого  захисту  персональних  даних  

вгд  несанкцiонованого  доступу. 

4.14. На  випадок  несанкцiонованого  доступу  до  персональних  даних, пошкодження  

технгчного  обладнання, виникнення  надзвичайник  ситуацгй, розробляеться  вгдповгдний  план  

дгй. 

V. Обов'язки  працгвникгв  суду, якi обробляють  персональнi данi 

5.1. Працiвники  суду, якi обробляють  персональнi данi, мають  бути  обгзнанг  з  вимогами  

Закону  УкраУни  «Про  захист  персональних  даних», даним  порядком, гншими  нормативно-

правовими  актами  у  сферi захисту  персональних  даних  та  зобов'язанг: 

5.1.1. не  розголошувати  персональнi данi, якi Ум  було  довiрено  або  якi Ум  стали  вгдомг  у  

зв'язку  з  виконанням  Ухнгх  професгйних  чи  службовик  або  трудових  обов'язкiв, при  цьому  

таке  зобов'язання  чинне  пiсля  припинення  ними  дгяльностг, пов'язаноУ  з  обробкою  

персональник  даних, кргм  випадкгв, установлених  Законом; 
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5.1.2. здгйснювати  обробку  персональних  даних  лише  в  межах  необхгдних  для  

виконання  професiйних  обов'язкiв, передбачених  посадовою  гнструкцгею; 
5.1.3. запобггати  втратг  персональних  даних  або  мх  неправомгрному  використанню; 

5.1.4. термгново  повгдомляти  кергвництво  суду, особу, вгдповгдальну  за  органгзацгю  

роботи, пов'язаном  з  обробкою  та  захистом  персональних  даних, у  випадках: 

а) втрати  або  неумисного  знищення  носгмв  гнформацгм  з  персональними  даними; 

б) втрати  ними  ключгв  вiд  примгщень, сей  фiв, шаф, де  зберггаються  персональнг  данi; 

в) якщо  гдентифгкацгйнг  данi для  входу  в  автоматизовану  систему  документообггу  суду  

стали  вгдомг  гншим  особам; 
г) виявлення  спроби  несанкцгонованого  доступу  до  персональних  даних. 

5.2. У  разi переведення  працiвника  суду  на  гншу  посаду, що  не  передбачае  обробки  

персональних  даних, або  при  звгльненнг  працiвника, передавати  вгдомостг  про  персональнг  

данi, якг  були  отриманг  або  створенг  ним  особисто  чи  спгльно  з  гншими  працгвниками  пiд  час  

виконання  ними  професiйних  чи  службових  або  трудових  обов'язкiв, забороняеться . 

VI. Права  суб'екта  персональних  даних  

6.1. Суб'екти  персональних  даних, чи  персональнг  данi обробляються  судом, мають  

право: 
6.1.1. знати  про  джерело  збирання, мгсце  перебування  (зберггання) своих  персональних  

даних, мету  мх  обробки, мгсце  перебування  або  мгсце  проживания  володгльця  чи  

розпорядника  персональних  даних  або  дати  вгдповгдне  доручення  щодо  отримання  цгем  

гнформацгм  уповноваженим  ним  особам, встановленим  Законом; 
6.1.2. отримувати  гнформацгю  про  умови  надання  доступу  до  персональних  даник, 

зокрема  гнформацгю  про  третгх  oci6, яким  передаються  iх  персональнг  данi; 

6.1.3. на  доступ  до  своих  персональних  даних; 
6.1.4. отримати  не  пгзнгше  як  за  тридцять  календарних  днгв  з  дня  надходження  запиту, 

кргм  випадкгв, передбачених  Законом, вгдповгдь  про  те, чи  обробляються  мх  персональнг  данi, 

а  також  отримувати  змгст  таких  персональних  даник; 
6.1.5. пред'являти  вмотивовану  вимогу  володгльцю  персональних  даник  гз  

запереченням  проти  обробки  своих  персональних  даник; 
6.1.6. пред'являти  вмотивовану  вимогу  щодо  змгни  або  знищення  своих  персональних  

даник  будь-яким  володгльцем  та  розпорядником  персональних  даник, якщо  цг  данi 

обробляються  незаконно  чи  е  недостовгрними ; 
6.1.7. на  захист  своiх  персональних  даник  вiд  незаконном  обробки  та  випадковом  втрати, 

знищення, пошкодження  у  зв'язку  з  умисним  приховуванням, ненаданням  чи  несвоечасним  ii 

наданням, а  також  на  захист  вiд  надання  ведомостей, що  е  недостовгрними  чи  ганьблять  

честь, ггднгсть  та  дглову  репутацгю  фгзичном  особи; 
6.1.8. звертатися  зг  скаргами  на  обробку  своих  персональних  даних  до  Уповноваженого  

Верховном  Ради  Украмни  з  прав  людини  або  до  суду; 
6.1.9. застосовувати  засоби  правового  захисту  в  разi порушення  законодавства  про  

захист  персональних  даник; 
6.1.10. вносити  застереження  стосовно  обмеження  права  на  обробку  своiх  

персональних  даних  пiд  час  надання  згоди; 
6.1.11. вгдкликати  згоду  на  обробку  персональних  даник; 
6.1.12. знати  механгзм  автоматичном  обробки  персональних  даник. 

Заступник  кергвника  апарату  суду  Оксана  РИНДИЧ  

Тлумацький  районний  суд  
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Додаток  1 

до  Положения  

Тлумацький  районний  суд  
Iвано-Франкгвськоi областi 

(посада) 

(пргзвище, гм'я, по  батьковг) 

ЗГОДА  
на  збгр  та  обробку  персональних  даних  

Я, 
(П. I. Б.) 

(народи « » року, паспорт  cepii № ) 

виданий  
шляхом  пгдписання  цього  тексту, вгдповгдно  до  Закону  УкраУни  «Про  захист  

персональних  даних» вiд  1 червня  2010 року, №  2297-VI надаю  згоду  Тлумацькому  

районному  суду  Iвано-Франкгвськот  областг  вгдповгдно  до  Закону  УкраТни  «Про  захист  

персональних  даних» з  метою  ведения  бази  персональних  даних  та  з  метою  забезпечення  

кадрового  дгловодства, пгдготовки  вгдповгдно  до  вимог  законодавства  статистичноi, 

адмгнгстративноi та  гншоТ  гнформацгТ  з  питань  персоналу, а  також  з  питань  реалгзацгТ  

визначених  законодавством  прав  та  обов'язкгв  у  сфере  трудових  правовгдносин, даю  згоду  

на: 
1) обробку  моiх  персональних  даних  з  первинних  джерел  у  такому  обсязг  (зокрема  

вгдомостг  про  освгту, професгю, спецгальнгсть  та  квалгфгкацгю, науковий  ступень, вчене  

звания, пгдвищення  квалгфгкацгУ, паспортнг  данi, данг  про  нагороди; вгдомостг  про  

декларацгю  особи, уповноваженоТ  на  виконання  функцгй  держави  або  мгсцевого  

самоврядування , автобгографгчнг  данг, вгдомостг  про  трудову  дгяльнгсть, особистг  вгдомостг  

(вгк, стать, родинний  стан, склад  сгм'Т  тощо), вгдомостг  щодо  мгсця  проживания: фактичне  та  

за  державною  реестрацгею, вгдомостг  про  перебування  на  вгйськовому  облгку, данг, що  

стосуються  стану  здоров'я  в  межах, визначених  законодавством, данг  щодо  пергоду  надання  

вгдпусток, данг, що  пгдтверджують  право  працгвника  на  пгльги, встановленг  законодавством , 

данг  про  присвоения  гдентифгкацгйного  номера  платника  податкгв, електроннг  

гдентифгкацгйнг  данг  (бгографгчнг  довгдки, номери  телефонгв), запис  зображення  (фото); 

2) використання  персональних  даних, що  передбачае  дiТ  володiльця  бази  щодо  

обробки  цих  даних, в  тому  числi використання  персональних  даник  вгдповгдно  до  Ух  

професгйних  чи  службових  або  трудових  обов'язкгв, дiТ  щодо  Ух  захисту, а  також  дiУ  щодо  

надання  часткового  або  повного  права  обробки  персональних  даних  гншим  суб'ектам  

вгдносин, пов'язаних  гз  персональними  даними  (стаття  10 цього  Закону); 

3) поширення  персональних  даних, що  передбачае  дiТ  володгльця  бази  персональних  

даних  щодо  передаче  вiдомостей  про  фгзичну  особу  з  бази  персональних  даник  (статгя  14 

цього  Закону); 
4) доступ  до  персональних  даних  третгх  oci6, що  визначае  дiТ  володгльця  бази  

персональних  даник  у  разг  отримання  запиту  вiд  третьоТ  особи  щодо  доступу  до  

персональних  даних, у  тому  числг  порядок  доступу  суб'екта  персональних  даних  до  

вгдомостей  про  себе  (статгя  16 цього  Закону). 

Зобов'язуюсь  при  змгнг  мох  персональних  даних  надавати  у  найкоротший  термгн  

oco6i, на  яку  покладено  обов'язки  служби  управлгння  персоналом, уточнену  гнформацгю  та  

подавати  ориггнали  вгдповгдних  документгв  для  оновлення  моiх  персональних  даних. 

« » 20 року,  ( ) 

(пгдпис) 
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Я, 
(П. I. Б.) 

посвгдчую, що  отрима повгдомлення  про  включения  гнформацг Y про  мене  до  бази  

персональних  даних  Тлумацького  районного  суду  Iвано-Франкгвськоi областг  з  метою  

ведения  кадрового  дiловодства, пiдготовки  вiдповiдно  до  вимог  законодавства  етатистичноi, 

адмгнгстративноУ  та  гншоУ  гнформацгУ  з  питань  персоналу, а  також  внутрiшнiх  документiв  

суду  з  питань  реалгзаигУ  визначених  законодавством  i колективним  договором  прав  та  

обов'язкгв  у  сферi трудових  правовiдносин  i соцiального  захисту, а  також  вгдомостг  про  моУ  

права, визначенг  Законом  Украгни  «Про  захист  персональних  даних», i про  осiб, яким  моТ  

данi надаються, для  виконання  зазначеног  мети. 

« » 20 року  
(пгдпис) 

Лгнгя  вгдргзу   
Повгдомляемо, що  наданг  Вами  вгдомостг  включенг  до  бази  персональних  даних  суду  

з  метою  ведения  кадрового  дiловодства, пiдготовки  вiдповiдно  до  вимог  законодавства  

статистичног, адмгнгстративног  та  гншог  гнформацгг  з  питань  персоналу, а  також  внутрiшнiх  

документiв  суду  з  питань  реалгзацгг  визначених  законодавством  i колективним  договором  

прав  та  обов'язкгв  у  сферi трудових  правовiдносин  i соцiального  захисту. 

Вгдповгдно  до  ст. 8 Закону  Украiни  «Про  захист  персональних  даних» суб'ект  

персональних  даних  мае  право: 

1) знати  про  мiсцезнаходження  бази  даних, яка  мгстить  його  персональнi данi, П  

призначення  та  найменування, мiсцезнаходження  П  володгльця  чи  розпорядника; 

2) отримувати  гнформацгю  про  умови  надання  доступу  до  персональних  даних, 

зокрема  гнформацгю  про  третгх  осiб, яким  передаються  його  персональнi данi, що  мiстяться  у  

базi персональних  даних; 
3) на  доступ  до  своУх  персональних  даних, що  мiстяться  у  вiдповiднiй  базi 

персональних  даних; 
4) отримувати  не  пгзнгш  як  за  30 календарних  днгв  з  дня  надходження  запиту, кргм  

випадкгв, передбачених  законом, вгдповгдь  про  те, чи  зберiгаються  його  персональнi данi у  

вiдповiднiй  базi персональних  даних, а  також  отримувати  змгст  його  персональних  даних, що  

зберiгаються; 
5) пред'являти  вмотивовану  вимогу  гз  запереченням  проти  обробки  своУх  

персональних  даних  органами  державное  влади, органами  мiсцевого  самоврядування  при  

здгйсненнг  ехнгх  повноважень, передбачених  законом; 
6) пред'являти  вмотивовану  вимогу  щодо  змгни  або  знищення  своУх  персональних  

даних  будь-яким  володгльцем  та  розпорядником  цгее  бази, якщо  цг  данi обробляються  

незаконно  чи  е  недостовiрними; 
7) на  захист  своУх  персональних  даних  вiд  незаконное  обробки  та  випадковое  втрати, 

знищення, пошкодження  у  зв'язку  з  умисним  приховуванням, ненаданням  чи  несвоечасним  

Ух  наданням, а  також  на  захист  вiд  надання  вгдомостей, що  е  недостовiрними  чи  ганьблять  

честь, ггднгсть  та  дглову  репутацгю  фгзичног  особи; 
8) звертатися  з  питань  захисту  своУх  прав  щодо  персональних  даних  до  органiв  

державное  влади, органiв  мiсцевого  самоврядування, до  повноважень  яких  належить  

здгйсненнязахисту  персональних  даних; 
9) застосовувати  засоби  правового  захисту  в  разг  порушення  законодавства  про  захист  

персональних  даних. 
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Додаток  2 
до  Положения  

Тлумацький  районний  суд  
Iвано-Франкгвськоi областг  

(посада) 

(пргзвище, гм'я, по  батьковг) 

Зобов'язання  про  нерозголошення  персональних  даних  

Вгдповгдно  до  статгг  10 Закону  УкраУни  «Про  захист  персональних  даних» 

зобов'язуюсь  не  розголошувати  в  будь-який  спосгб  персональнг  данг, якi менi довгрено  або  

якi стали  вгдомг  менi у  зв'язку  з  виконанням  професгйних, службових  або  трудових  

обов'язкгв, кргм  випадкiв  передбачених  законом. 

Це  зобов'язання  залишаеться  чинним  пгсля  припинення  мною  дгяльностг, пов'язаноi з  

обробкою  персональних  даних  у  Тлумацькому  районному  судг  Iвано-ФранкгвськоУ  областг, 

кргм  випадкiв, установлених  законом. 

Мене  прогнформовано  про  вгдповгдальнгсть  за  порушення  законодавства  про  захист  

персональних  даних. 

(дата) (пгдпис) 
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Додаток  3 
до  Положения  

План  дгй  

Тлумацького  районного  суду  Iвано-Франкгвськоi областi на  випадок  

несанкцiонованого  доступу  до  персональних  даних, пошкодження  техн
гчного  

обладнання, виникнення  надзвичайних  ситуацгй  

№  
з/п  

Подгя/загроза  ДiТ  вiдповiдальнот  особи/ працгвникгв  суду  

1 Виявлення  ознак  
несанкцiонованого  доступу  до  
персональних  даних: 

1) шляхом  несанкцiонованого  
отримання  логгнгв  та  паролгв  
доступу; 
2) шляхом  пгдбору  паролгв  та  
ключгв  доступу; 
3) внаслгдок  службовоi недбалостг  
користувача  

1) Припинити  обробку  персональних  даних; 

2) вiдключити  комп'ютер  вiд  мережi Iнтернет; 

3) звернутися  до  адмгнгстратора  з  метою  
блокування  доступу  до  облiкового  запису; 
4) повiдомити  керiвництво  суду, особу, 
вiдповiдальну  за  органгзацгю  роботи, пов'язаноУ  з  

обробкою  та  захистом  персональних  даних  у  судi; 

5) змгнити  пароль  доступу  до  облiкового  запису  

2 Виникнення  надзвичайних  
ситуацгй  (пожежа, повгнь, стихгйнг  
лиха, тощо) 

1) Припинити  обробку  персональних  даних; 

2) паперовг  документи  скласти  у  металевг  шафи  

або  сейфи; 
3) дгяти  вгдповгдно  до  плану  забезпечення  
безперервноi дгяльностг  Тлумацького  районного  

суду  Iвано-Франкгвськоi областi 

3 Заражения  програмного  
забезпечення  та  носгУв  гнформацгУ  
комп'ютерними  вгрусами  

1) Негайно  припинити  обробку  персональних  

даних; 
2) вiдключити  комп'ютер  вiд  мережi Iнтернет; 

3) повiдомити  керiвництво  суду, особу, 
вiдповiдальну  за  органгзацгю  роботи, пов'язанот  з  

обробкою  та  захистом  персональних  даних  у  судi 

4 Вiдмова  та/або  збоi програмного  
забезпечення  

Повгдомити  адмгнгстратора, керiвництво  суду, 
особу, вiдповiдальну  за  органгзацгю  роботи, 
пов'язаноТ  з  обробкою  та  захистом  персональних  
даних  у  судi 

5 Вiдмова  та/або  збот  системи  
забезпечення  нормальних  умов  
роботи  електроживлення  тощо) 

1) Негайно  припинити  обробку  персональних  
даних; 
2) повiдомити  керiвництво  суду, особу, 
вiдповiдальну  за  органгзацгю  роботи, пов'язанот  з  

обробкою  та  захистом  персональних  даних  у  судi 

6 Випадковг  та/або  помилковг  дiУ, 
що  можуть  призвести  до  втрати, 
змгни  поширення, розголошення  
персональних  даних  

1) Негайно  припинити  обробку  персональних  
даних; 
2) повiдомити  керiвництво  суду, особу, 
вiдповiдальну  за  органгзацгю  роботи, пов'язаноi з  
обробкою  та  захистом  персональних  даних  у  судi 

7 Аваргя  системи  життезабезпечення  
(опалення,водопостачання, 
каналгзацгУ  тощо) 

1) Негайно  припинити  обробку  персональних  
даних; 
2) вiдключити  електроживлення ; 
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3) вжити  заходгв  для  збереження  електронних  та  

паперових  носгв  персональних  даних; 

4) повгдомити  кергвництво  суду, особу, 

вгдповгдальну  за  органгзацгю  роботи, пов'язаноi з  

обробкою  та  захистом  персональних  даних  у  судг  

Заступник  кергвника  апарату  суду  
Оксана  РИНДИЧ  
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