
Додаток  1 
до  наказу  голови  
Тлумацького  районного  суду  
Iвано-Франкгвськоi област  
вгд  04 сгчня  2021 року  №  02-04/2/2021 

ПЛАН  
роботи  архгву  Тлумацького  районного  суду  Iвано-Франкгвсько? областг  

на  2021 ргк  

№  
3/П  

Види  робгт  Строк  виконання  Виконавець  Примгтки  

1 2 3 4 5 

1 Видавати  копгi судових  
рiшень, якг  знаходяться  
на  збергганнг  в  apxiвi 

суду  

протягом  року  Консультант  суду, 
вiдповiдальна  особа  за  
ведення  аркгву  суду, 

Байдюк  B.I. 

2 Приеднювати  до  
судових  справ  
документи, що  
пгдтверджують  

виконання  судових  
рiшень  

протягом  року  Консультант  суду, 
вiдповiдальна  особа  за  
ведення  аркгву  суду, 

Байдюк  B.I. 

3 Видавати  справи  суду  
(судовi та  

номенклатурнг), 
пгдшивки  рiшень  у  

тимчасове  
користування  

працiвникам  суду  

протягом  року  Консультант  суду, 
вiдповiдальна  особа  за  
ведення  архгву  суду, 

Байдюк  B.I. 

4 Перевгряти  справи  
(судовi та  

номенклатурнг ), 
пгдшивки  рiшень, що  

були  виданг  з  
архгвосховища  для  

користування  
працiвникам  суду  

протягом  року  
(при  поверненнг  
справи  до  аркгву  

суду)  

Консультант  суду, 
вiдповiдальна  особа  за  
ведення  аркгву  суду, 

Байдюк  B.I. 

5 Здгйснювати  нагляд  за  
дотриманням  
температурно - 

вологгсного  режиму, 
станом  засобгв  

пожежогасгння  в  аркгвг  
суду  

протягом  року  Консультант  суду, 
вiдповiдальна  особа  за  
ведення  архгву  суду, 

Байдюк  B.I. 

6 Проводити  сангтарно- 
ririeнiчнi заходи  в  

apxiвi суду  

остання  середа  
мгсяця  

Прибиральник  
службових  примгщень  
суду  Карабин  О.Б. 

7 Здгйснювати  облгк  постгйно  Консультант  суду, 



документгв  архгву  суду  вiдповiдальна  особа  за  
ведения  архгву  суду, 

Байдюк  B.I. 

8 Вивчати  нормативно- 
правовг  акти  з  питань  
органгзацгi архгвноi i_ 

роботи  суду  

постгйно  

. . 

Консультант  суду, 
вiдповiдальна  особа  за  
ведення  архгву  суду, 

Байдюк  B.I. 

9 Провести  навчання  
щодо  порядку  
передання, 

зберггання  в  apxiвi 
Тлумацького  районного  

суду  iвано- 
ФранкiвськоУ  областг  
судових  справ  та  
управлгнськоТ  
документацгг  

листопад  
2021 року  

Консультант  суду, 
вiдповiдальна  особа  за  
ведения  архгву  суду, 

Байдюк  B.I. 

10 Здгйснити  часткове  
створення  та  введення  
електронного  архгву  
суду  по  кримгнальних  
справак(кримгнальних  
провадженнях ) за  2013 

ргк  

до  жовтня  
2021 року  

Консультант  суду, 
вiдповiдальна  особа  за  
ведення  архгву  суду, 

Байдюк  B.I. 

11 Пгдготувати  План  
роботи  архгву  суду  на  

2022 рiк  

грудень  
2021 року  

Консультант  суду, 
вгдповгдальна  особа  за  
ведення  архгву  суду, 

Байдюк  B.I. 

Консультант  
Тлумацького  районного  суду  
Iвано-Франкгвськог  областг, 
вiдповгдальна  особа, за  ведення  архгву  суду B.I. Байдюк  


