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Порядок  проходження  документгв  
у  Тлумацькому  районному  судi Iвано-Франкгвськоi областi 

1. Загальнг  положення  

1.1. Порядок  проходження  документiв  у  Тлумацькому  районному  судi Iвано-
ФранкгвськоТ  областi (далi — Порядок) розроблено  з  метою  зручного  та  ефективного  
здгйснення  судочинства  та  регламентацгТ  порядку  документообiгу  з  моменту  надходження  
вхгдноТ  кореспонденцгТ  до  Тлумацького  районного  суду  Iвано-ФранкгвськоТ  областi (далi —
суд) до  моменту  П  передачi кгнцевому  адресату  для  опрацювання  та!або  виконання. 

1.2. Викладенг  в  Порядку  правила  i рекомендацгТ  щодо  порядку  проходження  
документiв  у  судi розроблено  вгдповгдно  до  вимог  IнструкцгТ  з  дiловодства  в  мгсцевих  та  
апеляцгйних  судах  УкраТни  (далi — Iнструкцгя), Положения  про  автоматизовану  систему  
документообiгу  суду, затвердженого  ргшенням  Ради  суддiв  Украгни  вгд  26.11.2010 №  30 гз  
змгнами  (далi — Положения), гнших  нормативно -правовик  актгв, що  встановлюють  порядок  
органгзацгг  та  дгяльностг  органгв  судовоТ  влади, а  також  з  урахуванням  основних  положень  
державноТ  системи  дiловодства. 

1.3. Порядок  передбачае  правила  проходження  документiв  у  судi як  у  паперовгй  формг, 
так  i в  електроннгй  за  допомогою  автоматизованог  системи  документообiгу  суду  (далi —
АСДС). 

1.4. Порядок  поширюеться  на  всг  документи, що  надходять  до  суду  та  не  мають  
таемного  характеру, зокрема  й  тг, якi надiйшли  за  допомогою  засобгв  електронного  та  
ф  аксимiльного  зв'язку. Комп'ютернг  (автоматизованг ) технологгТ  обробки  документальноТ  
гнформацгТ  повиннг  вгдповгдати  вимогам  Законгв  Украiни  «Про  захист  гнформацгТ  в  
гнформацгйно -телекомунгкацгйних  системах», «Про  захист  персональних  даних», державним  
стандартам, Положению  та  вимогам  Iнструкцгг. 

1.5. Робота  з  документами, якi стосуються  загальних  правил  ведения  дiловодства  в  судi, 
не  врегульована  цим  Порядком, здгйснюеться  вгдповгдно  до  вимог  IнструкцгТ. 

1.6. Документи  суду  з  часу  створення  (надходження) i до  передачi в  архгв  суду  
зберггаються  за  мгсцем  формування  зггдно  гз  затвердженою  номенклатурою  справ  у  судi. 

1.7. Нерозглянутг  судовг  справи, а  також  заяви, за  якими  не  виргшено  питания  про  
вгдкриггя  провадження, у  тому  числг  й  залишенг  без  руку  для  усунення  недолгкгв, 
зберггаються  в  робочик  кабгнетах  суддiв  у  шафак  (сейфах), здатних  забезпечити  Тх  
збереження, з  унеможливленням  доступу  до  них  стороннгх  oci6. 

1.8. Документи, що  надiйшли  до  суду  (заяви, скарги, справи, листи  тощо), виносити  за  
межг  примгщення  (примгщень) суду  заборонено . 

2. Органгзацгя  роботи  з  документами, що  передаються  
електронними  засобами  зв'язку  

2.1. Приймання  та  передавання  документiв  електронними  засобами  зв'язку  
здгйснюеться  працгвником  апарату  суду, вгдповгдальним  за  офгцгйне  листування  
електронною  поштою. 
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2.2. Отримання  та  вгдправлення  електронних  документiв  здгйснюеться  через  офгцгйну  
електронну  адресу  суду. 

2.3. Поштова  програма  забезпечуе  збереження  гнформацгТ  при  отриманнг  та  
вгдправленнг  повiдомлень, а  також  перевгрку  повiдомлень  на  наявнiсть  шкгдливих  
програмних  кодгв  (вгрусгв). 

2.4. Працгвник  апарату  суду, вiдповiдальний  за  офгцгйне  листування  електронною  
поштою, зобов'язаний  перевгряти  електронну  поштову  скриньку  протягом  робочого  дня. 

2.5. Пгсля  отримання  електронних  документiв  працгвник, вiдповiдальний  за  
реестрацгю  електронноУ  пошти,: 

2.5.1 перевгряе  кожний  документ  на  повноту  та  вiдповiднiсть  реестрацгйних  реквгзитгв, 
вказаних  у  темг  i у  вкладеному  файлг; 

2.5.2 перевгряе  кожний  документ  на  наявнiсть  та  вiдповiднiсть  квалiфiкованого  
електронного  пiдпису; 

2.5.3. у  разi отримання  процесуальних  документiв  з  адреси  електронно } пошти, файли  
таких  документiв  разом  з  квалiфiкованим  електронним  пiдписом  завантажуе  до  АСДС  в  
ручному  режимг; 

2.5.4. у  разi отримання  документiв  вгд  органгв  мгсцевого  самоврядування, органгв  
прокуратури, органгв  полгцгУ, нотаргусгв, адвокатгв  без  накладення  квалiфiкованого  
електронного  пiдпису, не  опрацьовуе  Ух, а  надсилае  вгдправнику  повiдомлення  про  
необхiднiсть  вгдправки  нового  листа, пгдписаного  належним  чином  квалiфiкованим  
електронним  пiдписом; 

2.5.5. у  разi отримання  електронного  документа  з  порушенням  цглгсностг  та  
автентичностг  (невгдповгднгсть  квалiфiкованого  електронного  пiдпису, наявнiсть  шкгдливого  
програмного  коду  тощо) вiдправниковi електронного  документа  надсилае  повiдомлення, у  
якому  зазначае  про  необхiднiсть  вгдправлення  нового  електронного  документа, а  
електронний  документ  вилучае  з  папки  «Вхгднг»; 

2.5.6. надсилае  електронною  поштою  пгдтвердження  про  отримання  електронного  
документа  вiдправниковi (якщо  е  запит  у  листг) або  повiдомлення  про  проблеми  з  його  
читанням  чи  про  вгдсутнгсть  файлгв, що  мали  бути  доданг; 

2.5.7. рееструе  електронний  документ  вiдповiдно  до  вимог  дгловодства; 
2.5.8. пiсля  проставлення  резолюцгТ, пересилае  файли  якi е  додатком  до  електронного  

документа  керiвництву  суду  (у  вгдповгдностг  до  повноважень ), а  за  потреби  - роздруковуе  
1Х. 

2.б. Прокурор  подав  до  суду  матерiали  в  паперовгй  формi та  в  електроннгй  формi з  
використанням  квалiфiкованого  електронного  пiдпису. 

2.7. Електронний  документ, що  стосуеться  розгляду  конкретно>i справи, пiсля  реестрацгТ  
в  АСДС  гз  зазначенням  дати  i часу  отримання  документа, передаються  безпосередньо  суддг  
(суддг-доповгдачу), у  провадженнг  якого  перебувае  ця  справа, гз  зазначенням  в  АСДС  дати  i 
часу  передачг  та  отримання  документа. 

2.6. Документи, що  надгйшли  до  суду, рееструються  i передаються  керiвництву  суду  (у  
вгдповгдностг  до  повноважень), для  розгляду  в  день  Ухнього  надходження . Документи  з  
позначкою  «Термгново» передаються  негайно, але  не  пгзнгше  нгж  через  годину  пiсля  
отримання  Ух. 

3. Приймання  та  реестрацгя  документiв  

3.1. Судовг  справи, а  також  гншг  документи  i матерiали, що  стосуються  розгляду  
судових  справ  у  судг, приймае  та  рееструе  в  АСДС  канцеляргя  суду  (на  правах  вгддглу) 
вiдповiдно  до  IнструкцгУ  та  Положения. 

3.2. Старший  секретар  канцеляргТ  суду  (на  правах  вгддглу) забезпечуе  приймання  
документiв, якi: 
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3.2.1. наданг  особисто  або  кур'ером  (документи  для  пгдтвердження  особи  не  
вимагаються); 

3.2.2. надiйшли  як  поштова  кореспонденцiя; 
3.2.3. оформленг  телеграмою; 
3.2.4. надiйшли  факсимiльним  повгдомленням; 
3.2.5. надiйшли  через  офгцгйний  вебсайт  суду  шляхом  заповнення  електронног  форми; 
3.2.6. надiйшли  через  Електронний  суд; 
3.2.7. переданг  вiд  кергвництва  суду, якщо  документи  були  отриманг  пiд  час  ведения  

особистого  прийому  кергвництвом  суду; 
3.2.8. якi отримано  вiд  учасникгв  судового  процесу  або  тх  представникгв, безпосередньо  

пiд  час  судового  засгдання  за  резолюцгею  суддг  (суддг-доповгдача). 

3.3. Працгвник  апарату  суду, вгдповгдапьний  за  офгцгйне  листування  електронною  
поштою, забезпечуе  приймання  документiв, якi надiйшли  електронною  поштою. 

3.4. Реестрацгг  пгдлягають  вхгднг, вихгднг  та  внутргшнг  документи  (довгдки, доповгднг  
записки, заяви, протоколи  засгдань  зборгв  суддгв, тощо). Реестрацiя  в  АСДС  здгйснюеться  
вгдповгдно  до  вимог  Положения. 

3.5. Кожен  документ  рееструеться  в  судг  лише  один  раз: вхгднг  - у  день  надходження  
або  не  пгзнгше  наступного  робочого  дня, якщо  документ  надгйшов  у  неробочий  час, 
створюванг  - у  день  пгдписання  або  затвердження . У  разi неможливостг  з  об'ективних  
причин  (кгнець  робочого  дня, тощо) здгйснити  реестрацгю  вхгднот  кореспонденцгт  в  день  ii 
надходження, така  кореспонденцiя  рееструеться  в  АСДС  в  термгн, визначений  у  
розпорядженнг  керiвника  апарату  суду/в.о. керiвника  апарату  суду, гз  зазначенням  причин  
встановлення  такого  термгну. 

3.6. Якщо  пгсля  отримання  документа  електронною  поштою  або  факсимiльним  
зв'язком  до  суду  надходить  такий  документ  i на  паперовому  носгТ, останнгй  передаються  за  
призначенням, з  вгдмгткою  на  реестрацгйному  штампг  первинноi дати  одержання  
електронного  повгдомлення. 

3.7. За  зверненням  особи, яка  подала  документ  до  суду, на  першгй  сторгнцг  наданоi нею  
копгг, старший  секретар  канцеляргт  суду  (на  правах  вiддiлу) проставляв  пiд  текстом  (а  в  разi 
вгдсутностг  такоi можливостг  - на  гншому  вгльному  мгсцг) штамп  суду  гз  зазначенням  дати  (у  
разi необхгдностг  - часу) отримання  документа, своеУ  посади, пргзвища  та  пгдпису  i повертае  
копгю  особi. 

3.8. Старший  секретар  канцеляргг  суду  (на  правах  вiддiлу) у  день  надходження  
кореспонденцгт  перевгряе  цглгснгсть  конверта  (пакета), вiдповiднiсть  адресування, гз  
дотриманням  правил  безпеки  розкривае  конверт  (пакет), перевгряе  вiдповiднiсть  вкладень  
опису  (наявнгсть  додаткгв  до  документа), розкривае  всг  конверти  (пакети), за  винятком  тих, 
що  мають  напис  «Особисто» або  гриф  секретностг . Конверти  (пакети) з  вгдмгткою  
«Особисто» передаються  адресатам  без  вгдкривання . Конверти  з  грифом  «Для  службового  
користування» розкриваються  вiдповгдальним  працгвником  апарату  суду, який  мае  право  
працювати  з  документами  з  грифом  «Для  службового  користування». 

3.9. Помилково  доставленг  до  суду  документи  не  рееструються, а  пересилаються  
старшим  секретарем  канцелярг? суду  (на  правах  вiддiлу) адресату, якщо  його  
мгсцезнаходження  вгдоме, або  повертаються  вiдправнику  разом  гз  супровгдним  листом. 

3.10. Конверти  (пакети), в  яких  надходять  документи, приеднуються  до  одержаних  
документiв. У  разе  отримання  документiв  у  пошкодженгй  упаковцг, або  якщо  при  вгдкритгг  
конверта  (пакета) виявлено  вгдсутнгсть  будь-якого  документа  чи  додатка  до  нього, про  це  
складаеться  акт  у  двох  примiрниках, один  з  яких  надсилаеться  вiдправнику, а  другий  
додаеться  до  вхгдних  документiв. У  разi надходження  забруднених  чи  пошкоджених  
документiв, змгст  i реквгзити  яких  неможливо  встановити, складаеться  акт  у  двох  
примiрниках, один  з  яках  направляеться  вiдправнику  разом  гз  документами  без  Тх  реестрацгг. 

3.11. При  надходженнг  до  суду  судовое  справи  (матергалгв  кримгнального  провадження) 
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старший  секретар  канцелярiУ  суду  (на  правах  вгддглу) перевгряе  наявнiсть  додаткгв, 
зазначених  у  супровгдному  листе, здгйснюе  огляд  стану  справи  (наявнiсть  томгв, повноту  
пгдшивання  матерiалiв  справи, наявнiсть  опису, вгдповгднгсть  змгсту  опису  фактичнгй  
наявностг  документiв, належнгсть  оформлення  i засвгдчення  пгдписами  опису  справи). 

3.12. У  разi виявлення  недолгкгв  у  формуваннг  судовоУ  справи, старший  секретар  
канцелярiУ  суду  (на  правах  вгддглу) складае  акт  про  стан  справи, що  надгйшла  до  суду, i 
долучае  його  до  матерiалiв  справи. 

3.13. Не  пгдлягають  реестрацгУ  рекламнг  повгдомлення, плакати, прейскуранти, вгтальнг  
листи  i запрошення  рекламного  характеру, друкованг  видання  (книги, журнали, газети, 
бюлетенг), документи  особистого  характеру, а  також  забрудненг  та  пошкодженг  документи, 
змгст  та  реквгзити  яких  неможливо  встановити. 

3.14. Додатковг  документи  (матергали), що  стосуються  розгляду  конкретноУ  судовое  
справи, яка  перебувае  у  провадженнг  суду, рееструються  старшим  секретарем  канцеляргi 
суду  (на  правах  вгддглу) за  датою  Ух  надходження  до  суду. У  разi надходження  цих  
документiв  у  день  розгляду  справи  в  судi вхгднг  документи  рееструються  також  за  часом  Ух  
надходження . 

3.15. На  першому  аркушг  вхгдного  документа  у  правому  нижньому  кутг  або  вгльному  
вгд  тексту  мгсцг  проставляеться  реестрацгйна  позначка  (штамп), в  якому  зазначаються  дата  
реестрацгУ, реестрацгйний  номер  i пгдпис  особи, яка  здгйснила  реестрацгю  документа, а  в  разi 
необхгдностг  - час  подання  документа. 

3.16. Повгдомлення  про  вручения  поштового  вгдправлення  адресатовi пгсля  повернення  
до  суду  долучаються  до  матерiалiв  судовоУ  справи. При  цьому  старшим  секретарем  
канцелярiУ  суду  (на  правах  вгддглу) вносяться  вгдомостг  до  АСДС  про  факт  вручения  (не  
вручения) документiв  адресатовi та  дату  повернення  до  суду  повгдомлення . 

3.17. Кожнгй  судовгй  справг  (кримгнальному  провадженню) надаеться  единий  
унгкальний  номер, який  формуаться  вгдповгдно  до  Положення. 

3.18. В  АСДС  може  автоматично  формуватися  номер  провадження  судовоУ  справи, 
необкгдний  для  дгловодства  суду. 

3.19. Реестрацгя  та  облгк  судових  справ  (матерiалiв  кримгнального  провадження) у  судi 
здгйснюються  в  АСДС  в  облiково-статистичних  (iнформацiйних) картках, з  використанням  
вгдповгдних  гндексгв. В  облгково-статистичних  (iнформацiйних) картках  i реестрацгйних  
журналах  всг  пункти  i графи  (електроннг  поля), передбаченг  формами  та  вгдповгдними  
полями  в  АСДС, заповнюються  вгдповгдальними  особами  вгдповгдно  до  руху  судовое  справи. 

3.20. Категорiя  справи  визначаеться  в  судi: 
3.20.1. для  проведения  автоматичного  розподглу  справ  - головним  спецгалгстом  

канцелярiУ  суду  (на  правах  вгддглу); 
3.20.2. пгд  час  здiйснення  судочинства  - головуючим  суддею  у  справг. 
3.21. Категорiя  судовое  справи  може  бути  змгнена  головуючим  суддею  до  завершения  

розгляду  справи. 
3.22. Внесения  гнформацгУ  до  АСДС, у  тому  числг  про  рух  судовоТ  справи, в  

обов'язковому  порядку  здгйснюються  вгдповгдальним  працгвником  апарату  суду  вгдповгдно  
до  його  функцгональних  обов'язкгв. 

Iнформацгя  щодо  руку  справи  вноситься  до  АСДС  невгдкладно, у  день  ухвалення  
вгдповгдного  судового  рiшення  (вгдкритгя  провадження  у  справг, зупинення  провадження  у  
справг  тощо) або  проведения  певних  дгй  у  справг  (направления  справи  в  суд  апеляцгйног  чи  
касацгйноТ  гнстанцгУ, видача  наказу  тощо), але  не  пгзнгше  наступного  робочого  дня, якщо  
ргшення  чи  дiя  ухвалено/вчинено  у  неробочий  час  чи  в  термгн, визначений  кергвництвом  
суду, гз  зазначенням  причин  встановлення  такого  термгну  (наприклад, кгнець  робочого  часу, 
недостатнгй  для  здiйснення  вгдповгдноУ  дii). Вгдомостг  щодо  учасникгв  судового  процесу  (за  
наявностг  вгдповгдног  гнформацгг) мають  зазначатися  без  використання  скорочень. 

3.23. Пгд  час  перебування  судовоТ  справи  в  канцеляргТ  суду  (на  правах  вгддглу) 
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працгвники  канцеляргУ  суду  (на  правах  вiддiлу) заповнюють  в  АСДС  в  облiково-статистичних  
(гнформацгйних ) картках  i реестрацгйних  журналах  всг  пункти  i графи  (електроннi поля), 

передбаченi формами  та  вгдповгдними  полями. 
3.24. Пгд  час  перебування  судовоу  справи  в  провадженнi суддг  помгчник  голови  суду/ 

помгчики  суддгв /секретарг  судового  засгдання  заповнюють  в  АСДС  в  облiково-статистичних  
(гнформацгйних ) картках  i реестрацгйних  журналах  всi пункти  i графи  (електроннi поля), 

передбаченi формами  та  вгдповгдними  полями. 

4. Передавання  процесуальних  документгв  (судових  справ) для  розгляду. 
Проходження  документгв  i матерiалiв, що  стосуються  розгляду  справ  у  судг  

4.1. Визначення  суддг  для  розгляду  конкретны  справи  здгйснюеться  вгдповгдно  до  
Положения. 

4.2. Пгсля  завершения  автоматизованого  розподглу  судовг  справи  передаються  
головним  спецгалгстом  канцеляргТ  суду  (на  правах  вiддiлу) для  розгляду  суддг  пiд  пiдпис  в  
окремо  створених  реестрах  передачi справ  на  кожного  суддю, не  пгзнгше  наступного  
робочого  дня. Реестри  передачi справ  зберггаються  канцеляргею  суду  (на  правах  вiддiлу) в  
окремих  справах  за  номенклатурою . 

4.3. Кореспонденцгя, що  стосуеться  розгляду  конкретны  справи, пiсля  П  реестрацгi 
старшим  секретарем  канцелярг? суду  (на  правах  вiддiлу) в  АСДС, передаеться  суддг, у  
провадженнг  якого  перебувае  справа. Передавання  документiв  здгйснюеться  пiд  пiдпис  у  
журналг  реестрацгi вхгдноу  кореспонденцг?. 

4.4. Заяви, клопотання, вгдзиви, письмовг  пояснения  тощо, якi надгйшли  напередоднг  
розгляду  справи  або  в  день  розгляду  справи  (до  закгнчення  розгляду  справи) пiсля  Ухньог  
реестрацгт  старшим  секретарем  канцеляргу  суду  (на  правах  вгддглу) в  АСДС  гз  зазначенням  
дати  i часу  отримання  цих  документгв, негайно  передаються  суддям, у  провадженнi яких  
перебувають  вказанг  справи, гз  зазначенням  в  АСДС  дати  i часу  передачi та  отримання  цих  
документiв. 

4.5. Зустргчнг  позовнг  заяви, позови  третгх  oci6, якi заявляють  самостгйнг  вимоги  на  
предмет  спору, пгдлягають  реестрацгг  старшим  секретарем  канцеляргУ  суду  (на  правах  
вiддiлу) в  АСДС  та  передаються  на  розгляд  суддям  в  день  надходження, у  провадженнi яких  
перебувають  основнг  справи. 

4.6. У  разi об'еднання  судових  справ  (матерiалiв  кримгнального  провадження) в  одну, 
й  присвоюеться  единий  унгкальний  номер  тгег  з  об'еднаних  справ  (матерiалiв), яка  надгйшла  
до  суду  першою. Вгдповгдно  до  постанови  (ухвали) суду  головним  спецгалгстом  канцеляргг  
суду  (на  правах  вгддглу) вноситься  гнформацгя  в  АСДС  пiд  номером  об'еднаног  справи  
(матерiалiв  кримгнального  провадження) та  вгдмгтка  про  об'еднання  справ  (матерiалiв  
кримгнального  провадження) гз  зазначенням  номера  судовое  справи  (матерiалiв  
кримгнального  провадження ), яка  надгйшла  до  суду  першою. 

4.7. У  разi видглення  матерiалiв  кримгнального  провадження  в  окреме  провадження, 
роз'еднання  позовгв  у  справг  в  самостгйнг  провадження, секретарем  судового  засгдання  до  
новое  справи  (матерiалiв  кримгнального  провадження) долучаються  завгренг  суддею  копгг  
процесуальних  документiв  з  попередньог  справи, що  мають  значения  для  цгеi справи, якi 
ф  ормуються  в  окремг  обкладинки  та  передаються  для  реестрацгг  до  канцеляргг  суду  (на  
правах  вгддглу). Старшим  секретарем  канцеляргг  суду  (на  правах  вгддглу) дана  справа  
(матергали  кримгнального  провадження ) рееструеться  в  АСДС  у  вхгднгй  коресподненцгг  та  
передаеться  головному  спецгалгсту  канцеляргг  суду  (на  правах  вiддiлу) для  П  реестрацгг  в  
облiково-статистичних  (гнформацгйних ) картках, як  новы  справи, що  надгйшла  до  суду  в  
день  постановления  вгдповгдного  процесуального  документа  (постанови, ухвали) суду  з  
присвоениям  гй  нового  единого  унгкального  номера. Пгсля  вчинення  вгдповгдних  дгй  
головний  спецгалгст  канцеляргг  суду  (на  правах  вгддглу) передав  дану  справу  суддг, який  
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вирiшив  питания  про  видглення  матергалгв  кримiнального  провадження  в  окреме  

провадження, роз'еднання  позовгв  у  справг  в  самостгйнг  провадження . 

4.8. У  разi скасування  судового  ргшення  з  направлениям  справи  на  новий  розгляд  та  у  

випадку, коли  справа  надгйшла  за  пгдсуднгстю  з  гншого  суду, така  справа  пгдлягае  реестрацгY 

канцеляргею  суду  (на  правах  вгддглу) без  змгни  единого  унiкального  номера  справи. 
4.9. Якщо  судом  розглянуто  матерiали  кримiнального  провадження  стосовно  кглькох  

обвинувачених, а  щодо  гнших  провадження  зупинено  (наприклад, оголошено  розшук), такг  

матерiали  виокремлюються  секретарем  судового  засiдання, формуються  в  окремi обкладинки  

та  передаються  для  реестрацгi до  канцелярг  суду  (на  правах  вiддiлу). Старшим  секретарем  

канцеляргУ  суду  (на  правах  вгддглу) данг  матерiали  рееструються  в  АСДС  у  вхгднгй  

коресподненцг  та  передаються  головному  спецгалгсту  канцеляргТ  суду  (на  правах  вiддiлу) для  

П  реестрацгУ  в  облгково-статистичних  (гнформацгйних) картках, з  внесениям  гнформацгУ  щодо  

oci6, стосовно  яких  провадження  зупинено  з  присвоениям  Уй  нового  единого  унiкального  

номера. Пгсля  вчинення  вiдповгдних  дгй  головний  спецгалгст  канцелярiУ  суду  (на  правах  

вiддiлу) передав  дану  справу  (матерiали  кримiнального  провадження) суддг, який  вирiшив  

питания  про  виокремлення  матергалгв  кримiнального  провадження . 

4.10. Позовнг  заяви, позови  третгх  oci6 гз  самостгйними  вимогами, апеляцгйнг  скарги, 
заяви  про  перегляд  судового  ргшення  у  зв'язку  з  нововиявленими  або  виключними  
обставинами, а  також  гншг  заяви, клопотання, скарги, якг  залишенг  ухвалою  суду  без  руку, 
разом  гз  доданими  до  них  матергалами  вкладаються  в  окремг  обкладинки  гз  зазначенням  
единого  унiкального  номера  справи. Протягом  строку, встановленого  для  усунення  недолiкiв, 

такг  матерiали  зберггаються  непгдшитими  у  головуючого  суддг, якому  переданг  справи  для  

розгляду. 
4.11. Позивачу/заявнику/скаржнику  або  представнику  позивача/заявника/скаржника  

пгсля  постановления  ухвали  про  залишення  позовноУ  заяви/заяви/скарги/клопотання  без  руку  
надсилаеться  копiя  ухвали  рекомендованим  поштовим  вiдправленням  гз  повгдомленням  про  
вручения  або  видаеться  цгй  oco6i пгд  розписку. Повгдомлення  про  вручения  поштового  
вгдправлення  пгсля  повернення  до  суду  чи  розписка  вкладаеться  або  вгдповiдно  пгдшиваеться  
до  матергалгв  справи. 

4.12. Позовна  заява/заява/скарга/клопотання, що  надгйшла  в  порядку  усунення  

недолiкiв, з  доданими  документами, старшим  секретарем  канцелярiУ  суду  (на  правах  вiддiлу) 
рееструеться  в  АСДС  та  передаються  для  розгляду  суддг, не  пгзнгше  наступного  робочого  дня. 
Якщо  строки  усунення  недолiкiв  спливають  в  день  надходження, то  — негайно, але  не  пгзнгше  
нгж  через  годину  пгсля  отримання. 

4.13. У  разi постановления  суддею  ухвали  про  повернення/вгдмову  у  вгдкриггг  
провадження  у  справг, така  ухвала  надсилаеться  секретарем  судового  засгдання  заявниковг  
пгсля  П  постановления  рекомендованим  поштовим  вгдправленням  гз  повiдомленням  про  його  
одержання  разом  з  позовною  заявою/заявою/скаргою  та  всгма  доданими  до  неУ  документами. 

4.15. У  разi подання  апеляцгйноУ  скарги  на  ухвалу  про  повернення  обвинувального  акта, 
клопотання  про  застосування  примусових  заходгв  медичного  або  виховного  характеру  
прокурору, апеляцгйна  скарга  з  матергалами  кримiнального  провадження  головним  
спецгалгстом  канцелярiУ  суду  (на  правах  вгддглу) надсилаеться  в  апеляцгйний  суд, про  що  
також  гнформуються  учасники  кримiнального  провадження . 

4.16. У  разе  постановления  судом  ухвали  про  закриття  кримiнального  провадження  
копiя  ухвали  секретарем  судового  засiдання  невгдкладно  направляеться  (вручаеться) 
учасникам  кримiнального  провадження . Ухвала  про  закриггя  кримiнального  провадження  
пгсля  закгнчення  встановленого  законом  строку  для  подання  апеляцгйног  скарги  звертаеться  
до  виконання  головним  спецгалгстом  канцелярiУ  суду  (на  правах  вгддглу) за  правилами, 
встановленими  для  виконання  судових  ргшень  (вгдповгдним  органам  (особам) надсилаються  
повгдомлення  про  виконання  та  додаеться  коптя  ухвали  про  закриггя  кримiнального  
провадження). 
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4.17. У  разi постановления  судом  вироку, яким  затверджено  угоду, копiя  вироку  
секретарем  судового  засiдання  невгдкладно  направляеться  (вручаеться) учасникам  
кримгнального  провадження . Вирок  суду, яким  затверджено  угоду, пiсля  закгнчення  
встановленого  законом  строку  для  подання  апеляцгйном  скарги  звертаеться  до  виконання  
головним  спецгалгстом  канцеляргм  суду  (на  правах  вiддiлу) за  правилами, встановленими  для  
виконання  судових  ргшень. 

4.18. У  разi подання  апеляцгйном  скарги  на  вирок  суду, яким  затверджено  угоду, 
апеляцгйна  скарга  з  матерiалами  кримгнального  провадження  головним  спецгалгстом  
канцеляргм  суду  (на  правах  вгддглу) надсилаеться  до  апеляцгйного  суду, про  що  
iнформуються  учасники  кримгнального  провадження . 

4.19. У  разi постановления  судом  ухвали  про  вiдмову  в  затвердженнг  угоди  та  
повернення  кримгнального  провадження  прокурору  для  продовження  досудового  
розслгдування, копiя  ухвали  секретарем  судового  засiдання  направляеться  (вручаеться) 
учасникам  кримгнального  провадження . Матергали  кримгнального  провадження  головним  
спецгалгстом  канцеляргi суду  (на  правах  вiддiлу) надсилаються  прокурору  пiсля  закiнчення  
встановленого  законом  строку  для  подання  апеляцгйном  скарги  на  таку  ухвалу. У  разi 
подання  апеляцгйном  скарги  на  ухвалу  про  вiдмову  в  затвердженнг  угоди  та  повернення  
кримгнального  провадження  прокурору  для  продовження  досудового  розслгдування, 
апеляцгйна  скарга  з  матерiалами  кримгнального  провадження  головним  епецгалгстом  
канцеляргм  суду  (на  правах  вiддiлу) надсилаеться  в  апеляцгйний  суд, про  що  також  
iнформуються  учасники  кримгнального  провадження. 

4.22. Документи  долучаються  до  матергалгв  справи  за  резолюцгею  суддг  (суддi-
доповiдача). Документи, якг  отримано  вгд  учасникгв  судового  процесу  або  iхнгх  
представникгв  безпосередньо  пгд  час  судового  засгдання  за  резолюцгею  суддi (суддi-
доповiдача) секретарем  судового  засiдання  передаються  для  реестрацгм  до  канцеляргм  суду  (на  
правах  вiддiлу) не  пгзнгше  наступного  робочого  дня, пiсля  чого  долучаються  до  матергалгв  
справи. 

4.23. Заяви, клопотання, направленi до  суду  пiсля  закiнчення  провадження  у  справi 
(наприклад, заява  про  виправлення  описки, роз'яснення  рiшення, ухвалення  додаткового  
рiшення  тощо), рееструються  старшим  секретарем  канцеляргм  суду  (на  правах  вiддiлу) в  
АСДС  та  передаються  головному  спецгалгсту  канцеляргм  суду  (на  правах  вiддглу) для  П  
реестрацгм  в  облгково-статистичних  (гнформацгйних) картках, внесения  гнформацгм  щодо  
новом  справи  з  залишенням  единого  унгкального  номера  справи. Пгсля  вчинення  вгдповгдних  
дгй  головний  спецгалгст  канцеляргм  суду  (на  правах  вiддiлу) передав  заяви, клопотання, 
направленi до  суду  пiсля  закiнчення  провадження  у  справi для  розгляду  суддi, якай  виносив  
судове  рiшення  по  справi разом  з  основною  справою. Про  видачу  основном  справи  робиться  
запис  в  журналг  видачг  справ  у  тимчасове  користування  з  канцеляргм  суду  (на  правах  вiддiлу), 
в  якому  при  отриманнг  основном  справи  проставляв  свгй  пгдпис  помгчник  голови  суду/ 
помгчник  суддг/секретар  судового  засiдання. 

4.24. Пгсля  набрання  судовим  ргшенням  законном  сили, його  копiя  видаеться  заявнику  
за  його  заявою. Заява  рееструеться  старшим  секретарем  канцеляргм  суду  (на  правах  вiддiлу) 
та  передаються  головуючому  суддг/суддг, який  розглядав  справу, в  разi його  вгдсутностг  
головг  суду/в.о. голови  суду, для  проставлення  резолюцгм. 

5. Направления  судових  справ  за  межi суду  

5.1. Направления  судовом  справи  за  межi суду, у  тому  числг  до  апеляцгйном  чи  
касацгйном  гнстанцгм, до  гншого  мгсцевого  суду, до  експертних  установ  для  проведения  
експертизи, до  слгдчих  органгв  тощо, а  також  повернення  справи  за  належнгстю  до  суду  чи  
апеляцгйного  суду  здгйснюеться  на  пгдставг  вгдповiдного  процесуального  документа. 

5.2. У  кожному  випадку  судова  справа  надсилаеться  за  межi суду  гз  супровiдним  
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листом, пiдписаним  кергвником  апарату  суду  або  особою, яка  виконуе  його  обов'язки. У  супровгдному  листг  зазначаються  пгдстави  направления  (повернення) справи  та  ii реквгзити. 5.3. Судовг  справи  надсилаються  поштою  або  передаються  вгдповгдальним  працгвником  апарату  суду. Передавання  справ  через  стороннгх  oci6 категорично  заборонено. 5.4. На  кожну  судову  справу, що  направляеться  за  межi суду, складаеться  окремий  супровгдний  лист. Примгрник  супровiдного  листа  прикргплюеться  до  лицьовоУ  сторгнки  обкладинки  судовое  справи, що  направляеться  за  межi суду, а  його  копгя  долучаеться  до  вгдповгдноТ  справи-замгнника. 
5.5. У  випадках, не  передбачених  процесуальним  законодавством, судовi справи  надсилаються  поштою  або  розсильним  (кур'ером) лише  на  письмову  вимогу  органгв, якам  законом  надано  право  витребування  судових  справ  i лише  на  пгдставг  резолюцгТ  голови  суду/ в.о. голови  суду. 
5.6. Забороняеться  надсилати  судовi справи, провадження  в  яких  не  закiнчено, кргм  випадкiв, передбачених  законодавством . 
5.7. При  направленнг  за  межi суду  судова  справа  повинна  мiстити  документы, пронумерованг  та  пгдшитг  в  порядку, вказаному  в  описг. Забороняеться  направления  за  межi суду  спряв  з  наявнгстю  неповного  опису  справи  та  з  непгдшитими  документами, кргм  випадкiв, коли  справа  е  речовим  доказом. Використання  будь-якого  механгчного  способу  скргплення  документгв, окргм  гх  пгдшивання  до  справи, не  допускаеться. 5.8. На  всг  судовi справи, що  перебувають  у  провадженнi суддгв  та  направляються  за  межi суду, секретарем  судового  засгдання, у  разi його  вiдсутностi помгчником  голови  суду/ помгчником  суддi заводиться  справа  замiнник. 

5.9. На  всг  судовi справи, що  перебувають  в  канцеляргг  суду  (на  правах  вiддiлу) та  направляються  за  межi суду, головним  спецгалгстом  канцеляргТ  суду  (на  правах  вiддiлу) заводиться  справа  замiнник. 
5.10. Справа  замiнник  заводиться  за  тим  же  номером  та  формуеться  за  правилами, визначеними  IнструкцгТ. 
5.11. Справа-замiнник  мае  мiстити: 
5.11.1. копгТ  аркушгв  внутргшнього  опису; 
5.11.2. копгг  судових  рiшень  у  справi; 
5.11.3. копiю  документа, на  пгдставг  якого  справу  направлено  за  межi суду  (ухвалу, запит  тощо); 
5.11.4. копiю  супровiдного  листа  з  вихгдними  даними; 
5.11.5. документи  у  справi, якi надiйшли  пiсля  П  вiдправлення, а  в  разi необхгдностг  —надсилаються  за  належнгстю. 
5.12. Копгi судових  рiшень, якi мгстяться  в  справг-замгннику, засвгдчуються  в  установленому  порядку  пiдписом  суддi (головуючого  суддг), а  за  його  вiдсутностi — головою  суду/в.о. голови  суду. Iншг  копгТ  документгв  у  справi, якщо  справа  перебувае  в  провадження  суддi, — пiдписом  секретаря  судового  засгдання, у  разi його  вiдсутностi — помгчника  голови  суду/помгчника  суддi, якщо  справа  перебувае  в  канцеляргТ  суду  (на  правах  вiддiлу) —головного  спецгалгста  канцеляргТ  суду  (на  правах  вiддiлу). 5.13. Вгдповiдальна  особа  здгйснюе  перевгрку  стану  судовоТ  справи, яка  направляеться  за  межi суду. 

5.14. У  разi направлення  за  межi суду  судовоТ  справи, що  не  закгнчена  провадженням, справа-замiнник  зберггаеться  у  суддг  (головуючого  суддi або  суддг-доповгдача, у  разе  колеггалъхого  розгляду  судовоТ  справи). 
5.15. Якщо  за  межi суду  направляеться  судова  справа, провадження  у  якгй  закiнчено, справа-замiнник  зберггаеться  в  канцеляргТ  суду  (на  правах  вгддглу)!apxiвi суду. 5.16. Документи  у  судовгй  справi, якi надiйшли  пiсля  П  вiдправлення  за  межi суду, пiсля  гх  реестрацгТ  старшим  секретарем  канцеляргТ  суду  (на  правах  вiддiлу) в  АСДС, якщо  справа  перебувае  в  провадженнi суддi — передаються  суддi, якщо  справа  знаходиться  канцеляргТ  



суду  (на  правах  вгддглу)/архгвг  суду  — передаються  головному  спецгалгсту  канцеляргТ  суду  (на  
правах  вгддглу)Ioco6i, вгдповгдальнгй  за  ведения  аркiву  суду. 

5.17. У  справг-замгннику  зберггаються  всг  документы, що  надгйшли  до  суду  з  моменту  
вгдправлення  i до  моменту  повернення  судовоТ  справи  до  суду. 

5.18. При  поверненнг  судовоТ  справи  до  суду  перевгряеться  наявнгсть  документiв  та  Ух  
вгдповгднгсть  опису. 

5.19. У  випадку  виявлення  факту  вгдсутностг, пошкодження, замгни  документiв  або  
перепгдшивання  судовоТ  справи, працгвники  канцеляргТ  суду  (на  правах  вгддглу) складають  
про  це  акт  у  двох  примгрниках  та  доповгдають  кергвнику  апарату  суду/в.о. кергвника  апарату  
суду. Один  примгрник  вказаного  акта  пгдшиваеться  до  справи, другий  надсилаеться  до  
органу, вiд  якого  надгйшла  справа. 

5.20. Пiсля  повернення  судовое  справи  до  суду, документи, якг  надгйшли  пiсля  ii 
вгдправлення  за  межг  суду  (кргм  копгй  або  тих, що  вже  наявнг  у  справг), вилучаються  з  
справи-замгнника  та  приеднуються  до  судовоТ  справи. 

5.21. Справа-замгнник  (у  разг  наявностi в  ньому  документiв  пiсля  повернення  матергалгв  
справи  та  вилучення  з  нього  документiв  для  приеднання  до  матергалгв  судовоТ  справи) 
передаеться  на  збергганнг  до  аркгву  суду  разом  зг  справою. 

б. Рух  судовоТ  справи  у  судi пiсля  закiнчення  судового  розгляду  

6.1. У  п'ятиденний  строк  пiсля  закiнчення  судового  розгляду  судова  справа  передаеться  
секретарем  судового  засгдання  до  канцеляргТ  суду  (на  правах  вгддглу) для  П  формування  
зггдно  з  вимогами  IнструкцгТ. 

б.2. Начальник  канцеляргТ  суду  (на  правах  вгддглу) здгйснюе  прийом  та  перевгрку  
судових  справ, провадження  у  яких  закгнчено, проставляв  в  облгково-статистичних  картках  
судових  справ  в  АСДС  вгдмгтки  по  даних  справах. 

7. Проходження  документiв  в  судi, що  не  стосуються  розгляду  судових  справ  

7.1. Непроцесуальнг  вхгднг  документи  для  накладення  резолюцг  можуть  передаватися  
керiвництву  суду  за  допомогою  АСДС  в  день  надходження . Пгд  час  передавання  таких  
документiв  керiвництву  суду  (у  вгдповгдностг  до  повноважень) за  необхгдностг  додаються  
короткг  довгдки  гнформацгйного  змгсту  з  питань, порушених  у  цих  документах, за  наявност i —
попередне  листування. На  вимогу  кергвництва  суду  гнформацгйна  довгдка  складаеться  у  
виглядг  окремого  документа. 

7.2. Пiсля  вивчення  непроцесуального  документа  кергвництво  суду  (у  вгдповгдностг  до  
повноважень) накладае  резолюцiю, яка  вноситься  старшим  секретарем  канцеляргТ  суду  (на  
правах  вгддглу) до  реестрацгйноТ  картки  документа  в  АСДС. Резолюцiя  мгстить  стислий  змгст  
прийнятого  ргшення  щодо  виконання  документа. Резолюцiя  максимально  може  складатися  з  
таких  елементгв: пргзвище(-а), власне(-i) гм'я(-ена) виконавця(-гв) у  давальному  вгдмгнку, 
змгст  доручення, строк  виконання, особистий  пiдпис  кергвника, дата. 

7.3. Якщо  доручення  надано  кгльком  особам, головним  виконавцем  документа  е  особа, 
зазначена  в  резолюцг  першою. 

7.4. На  документах  гз  строками  виконання, що  не  потребують  додаткових  вказгвок, у  
резолюцг  зазначають  виконавця, пгдпис  автора  резолюцг  i дату. 

7.5. Резолюцгю  проставляють  рукописно  безпосередньо  на  документi нижче  реквгзиту  
«Адресат» паралельно  до  основного  тексту  або  на  вгльному  вiд  тексту  мгсцг  у  верхнгй  частинг  
першого  аркуша  з  лицьового  боку, але  не  на  поле  документа, призначеному  для  пгдшивання. 
Якщо  на  документi немае  вгльного  мгсця  для  резолюцг  або  документ  пгдлягае  поверненню, 
або  це  електронний  документ, то  резолюцiю  оформлюють  на  окремому  аркушг  або  
спецгальному  бланку, на  якому  зазначають  дату. 
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7.6. Вiдмiтка  про  контроль  означав, що  документ  узято  на  контроль  для  забезпечення  
його  виконання  в  установлений  термiн. Вiдмiтку  про  контроль  позначають  великою  лiтерою  
«К» чи  словом  «Контроль» (рукописно  або  з  використанням  штампа) на  лiвому  полi першого  
аркуша  документа  на  рiвнi заголовка  до  тексту. 

7.7. Забезпечення  контролю  за  виконанням  документiв  покладаеться  на  канцелярiю  
суду  (на  правах  вiддiлу) або  на  iншого  працiвника  апарату  суду. 

7.8. Пiсля  виконання  документ  знiмаеться  з  контролю. 
7.9. Керiвництво  суду  (у  вiдповiдностi до  повноважень) з  власноТ  iнiцiативи  у  зв'язку  з  

необхiднiстю  пiдготовки  певного  непроцесуального  документа  може  дати  доручення, яке  
оформляеться  в  порядку  визначеному  п. 7.2. цього  Порядку. 

7.10. Непроцесуальний  документ  пiсля  накладення  резолюцi (надання  доручення) 
може  бути  передано  виконавцю  за  допомогою  АСДС. 

8. Виконання  непроцесуальник  документiв  i доручень  

8.1. Якщо  виконання  документа  або  доручення  керiвництва  суду  покладено  на  декiлька  
oci6, то  вiдповiдальною  за  виконання  е  особа, вказана  першою. Спiввиконавцi повиннi 
подати  всi необхiднi матерiали  вiдповiдальному  виконавцю  у  встановлений  ним  термiн. 

8.2. Якщо  вiдповiдальним  за  виконання  непроцесуального  документа  або  доручення  е  
керiвник  апарату  суду/в.о. керiвника  апарату  суду, то  вiн  визначае  пiдлеглого  йому  
працiвника  апарату  суду  безпосереднiм  виконавцем . Безпосереднiй  виконавець  (виконавцi) 
визначаються  шляхом  накладення  керiвником  апарату  суду/в.о. керiвника  апарату  суду  
резолюцi i передавання  документа  в  порядку, встановленому  локальним  актом  суду. 

8.3. Документ  для  виконання  вiд  одного  працiвника  апарату  суду  до  iншого  може  бути  
передано  лише  на  пiдставi резолюцi керiвництва  суду  iз  внесенням  вiдповiдног  iнформацц  
до  реестрацiйноТ  картки  документа  в  АСДС. 

8.4. Виконавець  вивчае  поданi матерiали  та  з  урахуванням  визначеного  у  резолюцi 
(дорученнi) строку  виконання  подав  пiдготовленi пропозицi?. 

8.5. Пiсля  пiдготовки  пропозицiй  вiдповiдальна  за  виконання  особа  надае  Ух  
керiвниковi, який  наклав  резолюцiю  (видав  доручення), та  на  вимогу  керiвника  доповiдае  про  
них  особисто. 

8.6. До  передавання  документа  на  пiдпис  виконавець  повинен  перевiрити  його  змiст, 
вiдредагувати, правильно  оформити, забезпечити  внутрiшне  погодження. Документ  
подаеться  на  пiдпис  разом  iз  додатками  до  документа  та  матерiалами, на  пiдставi яких  вiн  
виконувався. 

8.7. Вiдповiдь, виготовлену  у  письмовiй  формi, пiдписуе  керiвник, якай  наклав  
резолюцiю, або  особа, яка  виконуе  його  обов'язки. 

8.8. Строки  виконання  непроцесуальник  документiв  i доручень  у  судi обчислюються  в  
календарних  днях, починаючи  з  дати  гх  пiдписання  (затвердження ), а  вхiдних  документiв  — з  
дати  надходження  (реестрацiТ). Строки  виконання  документiв  можуть  бути  вказанi в  
документi, резолюцi, або  встановленi нормативно-правовими  актами. 

8.9. Якщо  закiнчення  строку  виконання  документа  припадав  на  неробочий  день, то  
днем  закiнчення  строку  вважаеться  перший  наступний  за  робочим  день. 

8.10. Резолюцi з  позначкою  «Термiново» виконуються  протягом  трьох  днiв, якщо  
iнший  термiн  не  встановлено  керiвництвом  суду. 

9. Особливостi проходження  в  судi документiв  
пов'язаних  iз  запитами  на  iнформацiю  

9.1. Робота  iз  запитами  на  iнформацiю  в  судi ведеться  вiдповiдно  до  Закону  Украгни  
«Про  доступ  до  публiчног  iнформацц» та  Положенням  про  забезпечення  доступу  до  
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публгчноi гнформацгу  у  Тлумацькому  районному  судi Iвано-Франкгвськоi областг. 

9.2. Запити  на  iнформацiю, що  надходять  на  адресу  суду, приймае  i рееструе  старший  

секретар  канцеляргг  суду  (на  правах  вiддiлу) в  АСДС. 

9.3. Пiсля  отримання  та  реестрацгу  запиту  на  iнформацiю  вiдповiдно  до  встановленого  

розподiлу  повноважень, вгн  невiдкладно  передаеться  кергвництву  суду  (у  вгдповгдностг  до  

повноважень) для  накладення  резолюцгТ  (надання  доручення). 

9.4. Пiсля  накладення  резолюцгт  кергвництвом  суду  запит  на  iнформацiю  передаеться  

старшому  секретарю  канцеляргУ  суду  (на  правах  вiддiлу), який  здгйснюе  контроль  за  станом  

виконання  доручень, для  внесення  вiдповiдно  гнформацгi в  АСДС, пгсля  чого  невiдкладно  

передаеться  виконавцям. 
9.5. Вгдповгдь  на  запит  на  iнформацiю  надаеться  на  адресу, вказану  запитувачем  у  

запитувангй  формг. 

10. Особливостг  проходження  в  судi звернень  (заяв, скарг, пропозицгй) 

ф  iзичних  або  юридичних  осiб  

10.1. Робота  в  судi зг  зверненнями  (заявами, скаргами, пропозицгями ) фгзичних  або  

юридичних  осiб  (далг  — звернення) ведеться  у  судi вiдповiдно  до  Закону  Украгни  «Про  

звернення  громадян» у  порядку, встановленому  Iнструкцгею  з  дгловодства  за  зверненнями  

громадян  в  органах  державное  влади  i мгсцевого  самоврядування , об'еднаннях  громадян, на  

пгдприемствах, в  установах, органгзацгях  незалежно  вiд  форм  власностг, в  засобах  масовое  

гнформацге, затвердженою  постановою  Кабгнету  Мгнгстргв  Украгни  вiд  14.04.1997 №  348. 

10.2. Звернення  приймаються  до  розгляду  з  ycix питань, що  належать  до  компетенцге  

суду, та  рееструються  старшим  секретарем  канцелярге  суду  (на  правах  вгддглу) в  АСДС. 

10.3. До  розгляду  не  приймаються  звернення  без  пгдпису  (анонгмнг), у  яких  мгстяться  

нецензурнг  слова  та  вислови, тг, якi стосуються  розгляду  судових  справ, тг, що  не  мгстять  

необхгдних  даних  для  надання  змгстовное  обгрунтованог  вгдповгдг  по  сутi, а  також  такг, що  

непридатнг  для  читання. У  разг  надходження  таких  звернень, вони  повертаються  заявнику  з  

вгдповгдними  роз'ясненнями . 
10.4. Не  розглядаються  повторнг  звернення  вiд  одного  i того  ж  адресата  з  одного  i того  

ж  питания, якщо  перше  виргшено  по  сутi, та  звернення  осiб, визнаних  судом  недгездатними . 

10.5. Звернення, якi не  стосуються  дiяльностi суду  i виргшення  яких  не  вгднесено  до  
його  повноважень, надсилаються  за  належнгстю  до  вгдповгдних  державних  органгв, установ  
чи  посадових  осiб, про  що  автору  звернення  повгдомляеться  письмово. 

10.6. Порядок  приймання, реестрацге, розподiлу  та  виконання  звернень  у  судi 

здгйснюеться  вiдповiдно  до  цього  Порядку  та  Iнструкцге. 
10.7. Про  звернення, що  надгйшли  до  суду  i якi стосуються  дiяльностi кергвництва  та/ 

або  суддгв  суду, обов'язково  повгдомляеться  голова  суду/в.о. голови  суду. 
10.8. Електронне  звернення  приймаються  на  офгцгйну  електронну  адресу  суду  або  

шляхом  заповнення  електронное  форми, яка  розмгщуеться  на  офгцгйному  вебсайтг  суду. 
10.9. датою  подання  електронного  звернення  е  дата  надходження  звернення  на  

електронну  адресу  суду  або  дата  заповнення  електронное  форми  та  и  вгдправлення . Якщо  
електронне  звернення  надгйшло  на  електронну  адресу  суду  у  неробочий  день  та  час, то  
датою  подання  електронного  звернення  вважаеться  наступний  пгсля  нього  робочий  день. 

10.10. На  вимогу  громадянина, який  подав  звернення, на  першому  аркушг  копге  
звернення  старший  секретар  канцелярге  суду  (на  правах  вiддiлу) проставляв  штамп  гз  
зазначенням  найменування  суду, дати  надходження  та  вхгдного  номера  звернення. Така  копгя  
повертаються  громадяниновг . 

10.11. Звернення  розглядаються  i виргшуються  у  термгн  не  бгльше  одного  мгсяця  вiд  
дня  ех  надходження, а  тг, якi не  потребують  додаткового  вивчення, — невiдкладно, але  не  
пгзнгше  п'ятнадцяти  днгв  вiд  дня  ех  отримання . Якщо  в  мгсячний  термгн  виргшити  порушенг  у  
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зверненнi питания  неможливо, кергвництво  суду  встановлюе  необхгдний  термгн  для  його  
розгляду, про  що  повгдомляеться  особа, яка  подала  звернення . При  цьому  загальний  термгн  
виргшення  питань, порушених  у  зверненнi, не  може  перевищувати  сорока  п'яти  днгв. 

На  обгрунтовану  письмову  вимогу  громадянина  термгн  розгляду  може  бути  скорочено  
вгд  зазначеного  в  цьому  пунктг  термгну . 

Звернення  громадян, якi мають  встановленi законодавством  пгльги, розглядаються  у  
першочерговому  порядку. 

10.12. Звернення  вважаються  опрацьованими, якщо  порушенi в  них  питання  розглянутг  
по  сутг, вжито  необхгдних  заходiв, надано  вгдповгдь  заявниковг  в  письмовгй  (електроннгй) 
формг, а  також  якщо  порушенi питания  знятг  з  розгляду  заявником, про  що  е  його  письмове  
(електронне) повгдомлення . 

11. Звернення  судових  ргшень  до  примусового  виконання  

11.1. Звернення  до  виконання  судових  ргшень  здгйснюеться  в  порядку  та  в  строки, 
встановленi вгдповгдно  до  вимог  процесуального  законодавства, а  також  гнших  нормативно -
правових  актгв. 

11.2. Виконавчий  лист, пiсля  набрання  судовим  ргшенням  законно  сили, видаеться  
головним  спецгалгстом  канцеляргт  суду  (на  правах  вiддiлу) стягувачу  за  його  заявою, а  у  
справах, за  якими  рiшення  пгдлягае  негайному  виконанню, виконавчий  лист  видаеться  
секретарем  судового  засгдання  у  день  ухвалення  судового  рiшення. 

11.3. Виконавчi листи  про  стягнення  судового  збору  направляються  на  виконання  до  
територiального  управлiння  ДСА  УкраТни  в  Iвано-Франкгвськгй  областi, для  Ух  подальшого  
пред'явлення  уповноваженим  представником  територiального  управлiння  ДСА  УкраТни  в  
Iвано-Франкгвськгй  областi до  органiв  Державное  казначейськоТ  служби  УкраТни  в  порядку  та  
строки, встановленi законодавством  УкраТни. 

11.4. Виконавчi документи  (виконавчий  лист, судовий  наказ, постанова, ухвала), якi 
виготовляються  судом, мають  вгдповгдати  вимогам  до  виконавчого  документа, встановленим  
законом. 

11.5. Виконавчий  лист  формуеться  на  пгдставг  внесених  даних  в  АСДС. 
11.6. У  разi вгдсутностг  головуючого  суддг  по  справг  виконавчий  лист  пгдписуеться  

головою  суду/в.о. голови  суду. 
11.7. Судовг  рiшення  звертаються  до  виконання  головним  спецгалгстом  канцелярге  суду  

(на  правах  вгдлдглу) пiсля  того, як  вони  набрали  законное  сили, та  пiсля  повернення  справ  до  
суду  першое  гнстанцге  пiсля  апеляцгйного  або  касацгйного  розгляду, кргм  випадкгв  негайного  
ех  виконання. 

11.8. Листування  щодо  виконання  судового  ргшення  пгдшиваеться  головним  
спецгалгстом  канцелярге  суду  (на  правах  вiддiлу) до  матергалгв  вгдповгдное  судовое  справи. 

11.9. Контроль  за  виконанням  судового  рiшення  здгйснюе  начальник  канцелярге  суду  
(на  правах  вiддiлу) до  отримання  повгдомлення  про  виконання  судового  рiшення. 

11.10. Начальник  канцелярге  суду  (на  правах  вiддiлу) контролюе  своечаснгсть  та  
повноту  повгдомлень  про  виконання  судового  рiшення. У  разi неодержання  повгдомлення  
про  виконання  судового  рiшення, вен  доповгдае  про  це  головуючому  суддг/головг  суду/в.о. 
голови  суду, який  вживае  необхгдних  заходiв. 

11.11. Документи  щодо  направления  на  виконання  судових  ргшень  погоджуються  
начальником  канцелярге  суду  (на  правах  вiддiлу). 

11.12. Ориггнали  виконавчих  документгв  про  стягнення  з  державного  органу  судового  
збору, штрафу  (як  засобу  процесуального  примусу) надсилаються  до  територiального  
управлiння  ДСА  УкраТни  в  Iвано-Франкгвськгй  областi, для  ех  подальшого  пред'явлення  
уповноваженим  представником  територiального  управлiння  ДСА  УкраТни  в  Iвано-
Франкгвськгй  областi до  органiв  Державное  казначейськое  служби  УкраТни  в  порядку  та  
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строки, встановленi законодавством  УкраТни. Ориггнали  виконавчик  документгв  про  

стягнення  судового  збору, про  накладення  штрафу  (як  засобу  процесуального  примусу) з  

ф  iзичних  та  юридичних  осiб  пред'являються  судом  для  виконання  до  вгдповгдних  органгв  

державноТ  виконавчоТ  служби  в  порядку  та  строки, встановленi Законом  УкраТни  «Про  

виконавче  провадження». 

11.13. Пгсля  звернення  до  виконання  судових  ргшень, в  разi якщо  до  суду  надгйшла  

апеляцгйна  скарга, боржником  подано  квитанцгю  про  сплату  боргу, начальник  канцеляргТ  

суду  (на  правах  вгддглу) за  своТм  пгдписом  вгдкликае  документи, якi були  надгсланг  до  

виконання. 
11.14. Судове  рiшення  вважаеться  виконаним  лише  пiсля  отримання  повгдомлення  про  

його  виконання  в  повному  обсязг. 

11.14. Звернення  до  виконання  судових  ргшень  по  кримгнальних  провадженнях  

11.14.1. Вироки  суду  по  справах  про  кримгнальнг  правопорушення , не  пгзнгше  нгж  

через  три  робочих  днг  пiсля  набрання  ними  законно? сили  або  пiсля  повернення  справи  з  

апеляцгйноТ  гнстанцгТ, звертаються  до  виконання  головним  спецгалгстом  канцеляргТ  суду  (на  

правах  вiддiлу) за  погодженням  з  начальником  канцеляргТ  суду  (на  правах  вгддглу). 

11.14.2. Стосовно  особи, яка  засуджена  до  позбавлення  волг  або  до  арешту  та  не  

перебувае  пiд  вартою, двi копгТ  вироку, копгТ  апеляцгйноТ, касацгйноТ  ухвал  (за  наявностi) i 

розпорядження  про  виконання  судового  рiшення, що  набрало  законноТ  сили  (далг  -

розпорядження  про  виконання), надсилаються  головним  спецгалгстом  канцеляргТ  суду  (на  

правах  вгддглу) до  органу  НацгональноТ  полгцгг  за  мгсцем  проживания  засудженого. 

11.14.3. У  разi звернення  до  виконання  вироку  щодо  особи, засудженоТ  до  позбавлення  

волг  або  арешту, яка  перебувае  пiд  вартою, двi копгг  вироку, копгТ  апеляцгйноТ, касацгйноТ  

ухвал  (за  наявностi) i розпорядження  про  виконання  надсилаються  головним  спецгалгстом  

канцеляргТ  суду  (на  правах  вгддглу) до  адмгнгстрацгТ  мгсця  попереднього  ув'язнення. 

Стосовно  вгйськовослужбовцгв , засуджених  до  тримання  в  дисциплгнарному  батальйонг  

або  до  кримгнального  покарання  у  виглядi арешту, копiя  вироку  та  розпорядження  про  

виконання  надсилаються  головним  спецгалгстом  канцеляргТ  суду  (на  правах  вiддiлу) 

начальнику  органу  управлгння  Служби  правопорядку  в  зонг  вгдповгдальностг . 

11.14.4. Стосовно  особи, яка  засуджена  до  покарань, не  пов'язаних  з  позбавленням  волг  

(у  видi позбавлення  права  обгймати  певнг  посади  або  займатися  певною  дгяльнгстю, штрафу, 

громадських  робiт, виправних  робiт, засуджених, яким  покарання  у  видi обмеження  волг  або  

позбавлення  волг  на  певний  строк  замгнено  бгльш  м'яким  покаранням  у  видi громадських  

робiт  або  виправних  робiт, засуджених  осiб, звiльнених  вiд  вгдбування  покарання  з  

випробуванням , звiльнених  вiд  вгдбування  покарання  ваггтних  жiнок  i жiнок, якi мають  дгтей  

вгком  до  трьох  рокгв), копiя  судового  рiшення  надсилаеться  головним  спецгалгстом  

канцеляргТ  суду  (на  правах  вiддiлу) до  уповноваженого  органу  з  питань  пробацгТ. 

До  копгТ  судового  рiшення  додаються: 

1) при  зверненнг  судового  рiшення  до  виконання  - розпорядження  про  виконання; 

2) при  змгнг  судового  рiшення  - копiя  ухвали  суду, винесеноТ  в  апеляцгйному  чи  

касацгйному  порядку; 
3) при  замгнг  невгдбутог  частини  покарання  бгльш  м'яким  покаранням  - вгдповгдне  

судове  рiшення, що  набрало  законноТ  сили. 

11.14.5. Якщо  судом  винесено  вирок, що  передбачае  покарання  у  виглядi конфгскацгТ  

майна, виконавчий  лист, копiя  опису  майна  i копiя  вироку  надсилаються  головним  

спецгалгстом  канцеляргТ  суду  (на  правах  вiддiлу) до  органу  державноТ  виконавчоТ  служби  за  

мгсцезнаходженням  майна, про  що  сповгщаеться  вгдповгдну  фгнансову  установу . У  разi 
вгдсутностг  у  справг  опису  майна  засудженого  надсилаеться  довгдка  про  те, що  опису  майна  
не  проводилося. 

11.14.6 Якщо  судом  винесено  вирок  про  позбавлення  засудженого  вгйськового, 
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спецгального  звания, рангу, чину  або  квалгфгкацгйного  класу, копiя  даного  вироку  

надсилаеться  головним  спецгалгстом  канцеляргг  суду  (на  правах  вгддглу) органовг  чи  

посадовгй  особi, якi присвогли  це  звання, ранг, чин  або  квалгфгкацгйний  клас. 

Стосовно  вiйськовозобов 'язаного  чи  резервгста  копiя  вироку  надсилаеться  головним  

спецгалгстом  канцеляргг  суду  (на  правах  вiддiлу) до  територгального  центру  комплектування  

та  соцгальног  пгдтримки  за  мгсцем  перебування  на  вгйськовому  облеку, а  стосовно  

вiйськовозобов 'язаного  чи  резервгста  Служби  безпеки  УкраТни  або  Служби  зовнгшньот  

розвiдки  УкраУни  - до  вгдповгдного  органу  (пгдроздглу) Служби  безпеки  УкраУни  або  
Служби  

зовнгшньог  розвiдки  УкраУни. 

11.14.7. Копгя  вироку  про  службове  обмеження  для  вгйськовослужбовця  надсилаеться  

головним  спецгалгстом  канцеляргТ  суду  (на  правах  вiддiлу) командиру  вгйськовоi частини, де  

проходить  службу  засуджений  вгйськовослужбовець . 

11.14.8. У  разе  якщо  особу  зобов'язали  до  вгдшкодування  збиткiв, заподгяних  злочином, 

виконавчг  листи  видаються  головним  спецгалгстом  канцеляргУ  суду  (на  правах  вiддiлу) не  

пгзнгше  трьох  днiв  пiсля  набрання  ргшенням  суду  законноТ  сипи  або  пiсля  повернення  справи  

з  апеляцгйноТ  чи  касацгйноТ  гнстанцгТ, у  порядку, передбаченому  Закону  УкраТни  «Про  

виконавче  провадження». 

11.14.9. Якщо  вiдшкодування  збиткiв  покладено  солгдарно  на  декглькох  осiб, виконавчг  

листи  видаються  головним  спецгалгстом  канцеляргУ  суду  (на  правах  вiддiлу) за  кглькгстю  

боржникгв  з  обов'язковим  зазначенням  у  кожному  виконавчому  листi загальноТ  суми, що  

пгдлягае  стягненню, та  всгх  осiб, якi зобов'язанг  вгдшкодувати  збитки. У  виконавчому  листi 

вказуеться  вгдоме  суду  мгсцезнаходження  (мгсце  проживания) кожного  боржника. 

11.14.10. Виконавчг  листи  про  вiдшкодування  збиткiв  на  користь  держави, державного  

бюджету  не  пгзнгше  трьох  днiв  пiсля  набрання  вироком  законноТ  сили  або  пiсля  повернення  

справи  з  апеляцгйноТ  чи  касацгйноУ  гнстанцгУ  направляються  головним  спецгалгстом  

канцеляргУ  суду  (на  правах  вiддiлу) безпосередньо  до  органу  державноТ  виконавчоУ  служби  за  

мгсцем  проживания  засудженого, за  мгсцезнаходженням  його  майна  або  за  мгсцем  вiдбування  

покарання. 
11.14.11. Ухвала  про  умовно-дострокове  звгльнення  вiд  вiдбування  покарання  чи  гнше  

звiльнення  вiд  покарання, скасування  звгльнення  вiд  покарання  з  випробуванням  чи  гнша  

ухвала, постановлена  судом  у  порядку  виконання  судового  рiшення  у  кримiнальному  
провадженнi, головним  спецгалгстом  канцеляргг  суду  (на  правах  вiддiлу) звертаеться  до  

виконання  шляхом  надгслання  копгй  ухвали: 
1) до  органу  чи  установи, якi звернулися  до  суду  з  вгдповгдним  клопотанням  (разом  з  

розпорядженням  про  виконання), - для  виконання; 
2) до  суду, який  постановив  судове  рiшення, що  виконуеться, - для  приеднання  до  

матергалгв  кримiнального  провадження; 
3) особi, стосовно  яког  розглянуто  клопотання, - до  вгдома. 

11.14.12. У  разi задоволення  подання  уповноваженого  органу  з  питань  пробацгТ  про  

скасування  звгльнення  вiд  вiдбування  покарання  з  випробуванням, звiльнення  вiд  вiдбування  

покарання  у  зв'язку  гз  закгнченням  гспитового  строку, якщо  вирок  у  кримiнальному  

провадженнг  постановлено  судом, то  головним  спецгалгстом  канцеляргТ  суду  (на  правах  

вгддглу) це  подання  з  усгма  документами  долучаеться  до  матергалгв  кримiнального  

провадження, а  особова  справа  повертаеться  до  уповноваженого  органу  з  питань  пробацгТ. 

Якщо  вирок  у  кримiнальному  провадженнi постановлено  гншим  судом, матергали  подання  

оформляються  в  окрему  справу, особова  справа  засудженого  головним  спецгалгстом  

канцеляргг  суду  (на  правах  вiддiлу) повертаеться  до  уповноваженого  органу  з  питань  

пробацгТ, а  копiя  ухвали  надсилаеться  до  суду, яким  постановлено  вирок, для  долучення  до  

матергалгв  кримiнального  провадження. 
У  разi вгдмови  у  задоволеннг  судом  такого  подання, якщо  вирок  у  кримiнальному  

провадженнi постановлено  судом, головним  спецгалгстом  канцеляргТ  суду  (на  правах  вiддiлу) 



yci матергали  подання  долучаються  до  матергалгв  кримгнального  провадження, а  особова  

справа  повертаеться  до  уповноваженого  органу  з  питань  пробацгт  для  подальшого  виконання. 

Якщо  вирок  постановлено  iншим  судом, подання  оформляеться  окремою  справою, особова  

справа  засудженого  головним  спецгалгстом  канцеляргУ  суду  (на  правах  вiддiлу) повертаеться  

до  уповноваженого  органу  з  питань  пробацгт, а  копгя  ухвали  надсилаеться  до  суду, яким  

постановлено  вирок, для  долучення  до  матергалгв  кримгнального  провадження . 

11.15. Звернення  до  виконання  судових  ргшень  по  цивiльних  справах  
11.15.1. Судовг  рiшення  по  цивiльних  справах  звертаються  до  виконання  головним  

спецгалгстом  канцеляргУ  суду  (на  правах  вiддiлу) за  погодженням  з  начальником  канцеляргт  

суду  (на  правах  вiддiлу), не  пгзнгше  нгж  через  три  робочих  днг, пiсля  набрання  ними  законноi 

сили  або  пгсля  повернення  справи  з  апеляцгйноТ  або  касацгйноi гнстанцгТ, кргм  випадкгв  

негайного  тх  виконання. 
11.15.2. Речовг  докази  головним  спецгалгстом  канцеляргТ  суду  (на  правах  вiддiлу) 

повертаються  особам, вгд  яких  вони  були  одержанг, або  передаються  особам, за  якими  суд  

визнав  право  на  цг  речг, пгсля  набрання  рiшенням  суду  законноi сили. 

11.15.3. Примгрник  ухвали  про  скасування  заходiв  забезпечення  позову  невiдкладно  

пгсля  набрання  такою  ухвалою  законноi сили  надсилаеться  головним  спецгалгстом  канцеляргi 

суду  (на  правах  вiддiлу) заявнику, всгм  особам, яких  стосуються  заходи  забезпечення  позову  

i яких  суд  може  гдентифгкувати , а  також  державним  та  гншим  органам, якг  повиннг  були  та  

(або) виконували  ухвалу  про  забезпечення  позову, для  здгйснення  ними  вгдповгдних  дгй  щодо  

скасування  заходiв  забезпечення  позову. 
11.15.4. Судовий  наказ  складаеться  i пгдписуеться  суддею  у  двох  примгрниках, один  з  

яких  залишаеться  у  суде, а  другий, пгсля  набрання  ним  законноi сили, видаеться  пгд  розписку  

або  надсилаеться  головним  спецгалгстом  канцеляргУ  суду  (на  правах  вгддглу) стягувачу  
рекомендованим  листом  гз  повгдомленням  про  вручения, чи  цгнним  листом  з  описом  
вкладеного, для  пред'явлення  до  виконання. 

11.15.5. Ргшення  суду  про  визнання  фгзичноТ  особи  недгездатною  та  поновлення  
цивгльноi дгездатностг  фгзичноУ  особи, яка  була  визнана  недгездатною, в  разе  П  видужання  або  
значного  полгпшення  П  психгчного  стану  пгсля  набрання  ним  законно  сили, головним  
спецгалгстом  канцеляргт  суду  (на  правах  вгддглу) надсилаеться  до  виконання  органу  опiки  та  
пгклування, органам  ведения  Державного  реестру  виборцгв  за  мгсцем  проживання  фгзичноi 
особи. 

11.15.6. Ргшення  суду  про  надання  неповнолгтнгй  особi повноТ  цивгльноТ  дгездатностг, 
надсилаеться  головним  спецгалгстом  канцеляргТ  суду  (на  правах  вiддiлу) органу  опгки  та  
пгклування. 

11.15.7. Пiсля  набрання  законноТ  сили  рiшенням  про  оголошення  фгзичноТ  особи  
померлою, головним  спецгалгстом  канцеляргТ  суду  (на  правах  вiддiлу) рiшення  надсилаеться  
вгдповгдному  органу  державноТ  реестрацгТ  актгв  цивiльного  стану, для  реестрацгТ  смертг  
ф  iзичноТ  особи, а  також  до  нотаргуса  за  мгсцем  вгдкритгя  спадщини, а  в  населеному  пунктг, 
де  немае  нотаргуса, — вгдповгдного  органу  мгсцевого  самоврядування  для  вжитгя  заходiв  
щодо  охорони  спадкового  майна. За  наявностг  в  кглькох  нотаргусгв, а  також  у  випадках, коли  
мгсце  вгдкриття  спадщини  невгдоме, рiшення  надсилаеться  до  державного  нотаргального  
архгву  з  метою  передачг  його  за  належнгстю  уповноваженому  нотаргусу, для  вжитгя  заходiв  з  
охорони  спадкового  майна. 

11.15.8. Пiсля  набрання  законноТ  сили  рiшенням  про  розiрвання  шлюбу, головним  
спецгалгстом  канцеляргг  суду  (на  правах  вiддiлу) рiшення  надсилаеться  вгдповгдному  органу  
державноТ  реестрацгТ  актгв  цивгльного  стану, для  реестрацгТ  розгрвання  шлюбу. 

11.15.9. Пiсля  набрання  законноТ  сили  рiшенням  суду  про  примусову  госпгталгзацгю  до  
протитуберкульозного  закладу  або  про  продовження  строку  примусовоТ  госпгталгзацгг, 
головним  спецгалгстом  канцеляргТ  суду  (на  правах  вiддiлу) рiшення  надсилаеться  
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вгдповгдному  органу  мгсцевого  самоврядування, для  вжитгя  заходiв  щодо  охорони  майна  
особи, стосовно  якоТ  ухвалено  рiшення  суду. 

11.15.10. Виконавчi листи  про  стягнення  судового  збору  по  цивгльних  справах  
головним  спецгалгстом  канцелярiУ  супу  (на  правах  вгддглу) надсилаються  на  виконання  до  
територгального  управлiння  ДСА  УкраУни  в  Iвано-Франкгвськгй  областi, для  Ух  подальшого  
пред'явлення  уповноваженим  представником  територгального  управлiння  ДСА  УкраТни  в  
Iвано-Франкгвськгй  областi до  органiв  ДержавноТ  казначейськог  служби  УкраУни  в  порядку  та  
строки, встановленг  законодавством  УкраУни. 

11.16. Звернення  до  виконання  судових  рiшень  по  адмiнiстративних  справах  
11.16.1. Судовг  ргшення  по  адмiнiстративних  справах  звертаються  до  виконання  

головним  спецгалгстом  канцелярiУ  суду  (на  правах  вгддглу) за  погодженням  з  начальником  
канцелярiУ  суду  (на  правах  вiддiлу), не  пгзнгше  нiж  через  три  робочих  днi, пiсля  набрання  
ними  законноУ  сили  або  пiсля  повернення  справи  з  апеляцгйноУ  або  касацгйноУ  iнстанцiУ, кргм  
випадкгв  негайного  Ух  виконання. 

11.16.2. Виконання  судового  рiшення  по  адмiнiстративних  справах  здгйснюеться  на  
пгдставг  виконавчого  листа, виданого  судом, пiсля  набрання  судовим  рiшенням  законноТ  
сили. 

11.16.3. Виконавчий  лист  видаються  головним  спецгалгстом  канцелярiУ  суду  (на  правах  
вiддiлу) стягувачу  за  його  заявою. 

11.16.4. Примгрник  ухвали  про  скасування  заходiв  забезпечення  позову  невiдкладно  
пiсля  набрання  такою  ухвалою  законноУ  сили  надсилаеться  головним  спецгалгстом  канцелярiУ  
суду  (на  правах  вiддiлу) заявнику, всгм  особам, яких  стосуються  заходи  забезпечення  позову  
i яких  суд  може  гдентифгкувати, а  також  державним  та  гншим  органам, якг  повиннг  були  та  
(або) виконували  ухвалу  про  забезпечення  позову, для  здгйснення  ними  вгдповгдних  дiй  щодо  
скасування  заходiв  забезпечення  позову. 

11.16.5. Якщо  судове  рiшення  прийнято  на  користь  декглькох  позивачгв  або  проти  
декглькох  вiдповгдачгв, або  якщо  виконання  повинно  бути  проведено  в  ргзних  мгсцях  чи  
рiшенням  передбачено  вчинення  кглькох  дiй, головним  епецгалгстом  канцелярiУ  суду  (на  
правах  вгддглу) видаються  декглька  виконавчих  документгв, у  яких  зазначаються  один  
стягувач  та  один  боржник, а  також  визначаеться, в  якгй  частинг  необхiдно  виконати  судове  
рiшення, або  зазначаються, що  обов'язок  чи  право  стягнення  е  солгдарним. 

11.16.6. Виконавчi листи  про  стягнення  судового  збору  по  адмiнiстративних  справах, 
головним  спецгалгстом  канцелярiУ  суду  (на  правах  вiддiлу) надсилаються  на  виконання  до  
територгального  управлiння  ДСА  УкраУни  в  Iвано-Франкгвськгй  областi, для  Ух  подальшого  
пред'явлення  уповноваженим  представником  територгального  управлiння  ДСА  УкраУни  в  
Iвано-Франкгвськгй  областi до  органiв  ДержавноУ  казначейськоУ  служби  УкраУни  в  порядку  та  
строки, встановленг  законодавством  УкраТни. 

11.17. Звернення  до  виконання  судових  рiшень  по  справах  про  адмгнгстративнг  
правопорушення  

11.17.1. Постанови  суду  по  справах  про  адмгнгстративнг  правопорушення, пiсля  
набрання  ними  законноУ  сипи, надсилаються  до  виконання  головним  спецгалгстом  канцелярiУ  
суду  (на  правах  вiддiлу) за  погодженням  з  начальником  канцелярiУ  суду  , (на  правах  вiддiлу), 
не  пгзнгше  нiж  через  три  робочих  днi, пiсля  набрання  ними  законно? сили  або  пiсля  
повернення  справи  з  апеляцгйног  iнстанцiУ.. 

11.17.2. Постанова  про  накладення  штрафу  по  справг  про  адмгнгстративне  
правопорушення, пiсля  набрання  нею  законное  сили  головним  спецгалгстом  канцелярiУ  суду  
(на  правах  вiддiлу) надсилаеться  державному  органу, за  матергалами  якого  судом  прийнято  
вгдповгдне  рiшення  (Наприклад: щодо  порушення  Правил  дорожнього  руку  - до  органу  
НацгональноУ  полгцгУ, щодо  порушення  правил  любительського  i спортивного  рибальства  - 
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до  Управлгння  державного  агентства  рибного  господарства), для  подальшого  пред'явлення  
до  виконання  до  органу  державноУ  виконавчоУ  служби. 

11.17.3. Постанова  про  оплатне  вилучення  предмета, який  став  знаряддям  вчинення  або  
безпосереднгм  об'ектом  адмiнiстративного  правопорушення, та  грошей, одержаних  
внаслгдок  вчинення  адмiнiстративного  правопорушення, пiсля  набрання  нею  законног  сили  
головним  спецгалгстом  канцеляргг  суду  (на  правах  вiддiлу) надсилаеться  органу  державное  
виконавчоi служби. 

11.17.4. Постанова  про  позбавлення  права  керування  транспортними  засобами, пiсля  
набрання  нею  законное  сипи  головним  спецгалгстом  канцеляргi суду  (на  правах  вгддiлу) 
надсилаеться  на  виконання  до  органiв  Нацгональное  полгцге. 

11.17.5. Постанова  про  накладення  адмiнiстративного  стягнення  у  виглядi громадських  
робгт, пiсля  набрання  нею  законное  сили  головним  спецгалгстом  канцелярге  суду  (на  правах  
вiддiлу) надсилаеться  на  виконання  до  уповноваженого  органу  з  питань  пробацге. 

11.17.6. Постанова  про  накладення  адмiнiстративного  стягнення  у  виглядi виправних  
робгт, пiсля  набрання  нею  законноi сипи  головним  спецгалгстом  канцеляргг  суду  (на  правах  
вiддглу) надсилаеться  на  виконання  органу  центрального  органу  виконавчое  впади, що  
реалгзуе  державну  полгтику  у  сферг  виконання  кримгнальних  покарань, не  пгзнгше  дня, 
наступного  за  днем  набрання  нею  законно  сили. 

11.17.7. Постанова  про  накладення  адмiнiстративного  стягнення  у  виглядi суспгльно  
корисних  робгт, пiсля  набрання  нею  законног  сили  головним  спецгалгстом  канцеляргг  суду  (на  
правах  вiддiлу) надсилаеться  на  виконання  до  уповноваженого  органу  з  питань  пробацгг. 

11.17.8. Постанова  про  застосування  адмiнiстративного  арешту, пiсля  набрання  нею  
законноi сили, головним  спецгалгстом  канцелярге  суду  (на  правах  вiддiлу) надсилаеться  до  
виконання  до  органiв  Нацгональное  полгцге. 

Заступник  кергвника  апарату  суду  Оксана  РИНДИЧ  

Тлумацький  районнийсуд  
Iвано-Ф  анкгвськоi областг  

Риндич  17.05.2022 9:03:411 11
11111111111111111111111111111111111111  I I ~111~ ~~ 111111 

*01 9*'107Ы*1*1* 


